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Bleib neugierig -
Wissen kennt keine
Grenzen

Das WIFI Salzburg ist die Nummer 1 in beruflicher Aus-
und Weiterbildung. In mehr als 2.500 Kursen, Semina-
ren, Lehrgiangen und Masterprogrammen werden
Inhalte praxisnah vermittelt.

Gemal dem neuen WIFI-Slogan ,Bleib neugierig” hat
fur die Salzburger:innen das Thema Aus- und Weiterbil-
dung nach wie vor einen hohen Stellenwert. Um auf
dem neuesten Stand zu bleiben, kommen bei den
WIFI-Kursen laufend neue hinzu.

Die Palette an Aus- und Weiterbildung ist grof$ und
reicht von berufsspezifischen Branchenkursen, Betriebs-
wirtschaft, Management, Sprachen und Informations-
technologie tiber Technik, Lehrlingskurse und Berufs-
reifepriifung bis hin zu Gesundheit und Wellness.

Bleiben Sie neugierig und entdecken Sie das vielfaltige
Aus- und Weiterbildungsprogramm des WIFI Lungau
auch auf wifisalzburg.at.
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Gender-Hinweis: Auf das Hinzuftigen der jeweiligen weiblichen oder diversen Formulierungen wurde bei geschlechterspezifischen Hinweisen im Sinne der fliissigen
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Es gelten die Allgemeinen Geschéftsbedingungen des WIFI Salzburg. Diese finden Sie unter www.wifisalzburg.at/agb oder auf Seite 38.
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Betriebswirtschaft & Handel | Ausbilder-Training

Betriebswirtschaft & Handel

Ausbilder-Training mit Fachgesprach

Ausbilder-Training mit
Fachgesprach geman
Ausbilderprifungsordnung

Jedes Unternehmen benétigt qualifizierte Fachkréfte.
Lehrlinge richtig auszubilden ist die Herausforderung
der Zukunft. Dariber hinaus bildet die Ausbilderpriifung
einen Part der Meister- und Befdhigungspriifungen.

Wer Lehrlinge ausbilden will, kann am WIFI Salzburg die
Priifung zum Ausbilder durch den Besuch des Ausbilder-
Trainings mit integrierten Fachpriifungen absolvieren.
Das Wissen rund um die praktischen Fertigkeiten und
Kenntnisse wird durch einen Besuch des Ausbilder-Trai-
nings erganzt.

lhr Nutzen:

P> Sie erlangen die Berechtigung, Lehrlinge nach dem
Berufsausbildungsgesetz auszubilden.

b Die Ausbilderpriifung ist ein eigenes Priifungsmodul
bei der Meister- und Befdhigungspriifung, dass mit
Absolvierung des Ausbilder-Trainings mit Fachge-
sprach ersetzt ist.

Inhalte:

Sie erwerben durch diesen Kurs folgende Fachkenntnisse:

Psychologische und methodische Grundlagen

P> Die Rollen des Ausbilders

P Aufnahme von Lehrlingen vom Marketing bis zum
1. Tag

P Jugendliche und ihre Themen

P Kommunikation

P> Fiihrung und Motivation

P> Lehrlingsausbildung, -ziele und Auftrag

P Ausbilderplanung

P Durchfiihrung der Ausbildung

> Erfolgskontrolle

Rechtliche Ausbildung:

Erlernen der wesentlichen rechtlichen Bestimmungen,
die furr die Ausbildung von Lehrlingen notwendig sind:
P> Berufsausbildungsgesetz

P Kinder- und Jugendlichen-Beschiftigungsgesetz

P Arbeitnehmerschutz (aushangpflichtige Gesetze)

P> Beispiele aus der Praxis

P Integrative Berufsausbildung

Hinweis

Abschlusspriifungen in Form einer fachlichen Uberprii-

fung im Rahmen der Ausbildung.

P> Bitte bringen Sie am 1. Kurstag eine Lichtbildaus-
weiskopie flir den Priifungsantrag mit!

Zielgruppe:
Personen, die einen Qualifikationsnachweis zur Ausbil-
dung fiir Lehrlinge erwerben mochten.

Voraussetzung;:

Fir das Ausbilderzeugnis:

P> 100 Prozent Anwesenheit im Kurs sowie
P> Vollendung des 18. Lebensjahres

Seminarleiter:innen:
Mag. Britta Pirkner, Mst. Ing. Gappmayer Bernd BEd.

Dauer:
40 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 520,— einschliefSlich Arbeitsunterlagen

Termin:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 7316118K 17.11.23 - Fr, Sa 8.00-
25.11.23 18.00 Uhr

Scannen Sie den
QR-Code und finden
Sie alle Termine und
Details online!



Betriebswirtschaft & Handel | Letzter Schliff zur Lehrabschlusspriifung

Letzter Schliff zur Lehrabschlussprifung

Vorbereitungskurs auf die
Zusatzprufung
Burokaufmann & -frau

Inhalte:

b Allgemeiner Schriftverkehr (WORD), z.B. Ein- oder
Verkauf, Angebot, Lieferung, Reklamation, Urgenz,
vertragswidrige Erfillung des Kaufvertrages
Kalkulationen (EXCEL)

Buchflihrung

Zahlungsverkehr

Kassabuch

Grundlagen der Volks- und Betriebswirtschaft
Blroorganisation

Werbung und Marketing

VVVVVYYVYY

Zielgruppe:

Priifungskandidaten, die bereits eine kaufmdnnische
Lehrabschlusspriifung haben und die Zusatzpriifung zum
Lehrabschluss Biirokaufmann im WIFI ablegen wollen.

Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass die Priifung am Computer geschrie-
ben wird. Notwendig sind dafiir MS-Office Kenntnisse.

Im Preis inkludiert ist ein kombinierter Skriptensatz zu
€ 40,-, speziell mit Ubungsbeispielen fiir die Lehrab-
schlusspriifung.

Hinweis:

Ihren Priifungsantrag reichen Sie hier ein:
Priifungsservice der Wirtschaftskammer Salzburg, Julius-
Raab-Platz 2, 5027 Salzburg

Tel. 0662/8888-277, E-Mail: sposch@wks.at

Seminarleiterin:
Dipl.-Ing. Berta ERNST

Dauer:
30 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 500,- einschlieBlich Arbeitsunterlagen

Termin:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 3900101K 28.09.23 - Di, Do 18.30-

07.11.23  21.30 Uhr

WIFI Férdertipp:
Bildungsscheck des Landes Salzburg:

Ersetzt bis zu 50 % der Kurskosten (wobei
Hochstbetradge festgelegt sind). Mehr Infos und
Online-Forderantrag finden Sie unter:
www.wifisalzburg.at/foerderungen

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at 5



Berufsreifepriifung | Die Berufsmatura am WIFI

Sie wollen studieren oder suchen neue berufliche Pers-
pektiven? Mit der Berufsmatura stehen lhnen diese Wege
offen. Die optimale Vorbereitung erhalten Sie bei uns.
Denn: Wir achten neben dem fachlichen Input vor al-
lem darauf, dass Sie die Inhalte verstehen. Und: ,Lernen
macht wieder Spa8” ist ein Feedback, das wir immer wie-
der von unseren Teilnehmern erhalten.

Wie wir das machen? Wir setzen seit iber 25 Jahren da-
rauf, Lernen lebendig zu gestalten. Und dieser Weg hat
sich bewdhrt: Mit unserer Abschlussquote liegen wir 0s-
terreichweit im Spitzenfeld. Vielleicht auch das richtige
Umfeld fiir Sie?

Der wichtigste Punkt: Mit Ihrer abgeschlossenen Lehre oder
Fachausbildung haben Sie bereits einen Teil des Weges zur

Matura absolviert. Somit fehlen Thnen noch 4 Priifungen,
um eine vollwertige Matura zu erhalten: in Deutsch, Ma-
thematik, Englisch und lhrem personlichen Fachbereich.
Ein weiterer Vorteil: Beim Fachbereich kénnen Sie lhre
Vorbildung einbringen und auf Maturaniveau heben. Und:
Sie erhalten fiir jedes abgeschlossene Fach ein WIFI-Zeug-
nis. Das ist von der Wirtschaft anerkannt und unterstreicht
zusatzlich lhr Engagement und lhre Leistung.

Abendkurse unter der Woche

Bei den Abendkursen dauern die Lehrginge fiir Deutsch,
Englisch und den Fachbereich 2 Semester, fiir Mathema-
tik 2,5 Semester. Jedes Fach wird jeweils an einem Abend
pro Woche unterrichtet. lhr Zeitaufwand liegt also zwi-
schen einem und vier Abenden pro Woche, je nachdem,
wie viele Ficher Sie belegen. Berufstitigen empfehlen
wir, nicht mehr als 2 Facher in einem Schuljahr gleich-
zeitig zu besuchen.




Sie sollten zu 100 % anwesend sein. Fiir unerwartete
Situationen haben Sie einen Puffer von maximal 25 %
(z. B. Vorkommnisse in der Familie, im Beruf, Krankheit).
Unterschreiten Sie die Anwesenheitspflicht von mindes-
tens 75 %, missen Sie 1 Semester im ndchsten Lehrgang
wiederholen, um auf die geforderte Mindestanwesenheit
zu kommen.

Die Berufsreifepriifung wird in 4 Fachern abgelegt:
Deutsch
Mathematik
Englisch
Ihrem personlichen Fachbereich

Fiir alle Berufsgruppen (jahrlich wechselnd):
Betriebswirtschaft und Rechnungswesen
Informationsmanagement und Medientechnik

Welcher Fachbereich fiir Sie am besten passt bzw. mog-
lich ist, erfahren Sie bei uns. Ubrigens: Der Fachbereich
entfillt, wenn Sie z. B. eine Meisterpriifung, eine Fach-
akademie oder andere hoherwertige Ausbildungen ab-
solviert haben.

Damit Sie zur Berufsmatura antreten konnen, brauchen
Sie eine dieser gesetzlich vorgeschriebenen Priifungen
oder Ausbildungen:
Lehrabschlusspriifung
Land- und forstwirtschaftliche Facharbeiterpriifung
Eine mindestens 3-jdhrige mittlere Schule (Fachschule)
Krankenpflegeschule oder Schule fiir
Gesundheits- und Krankenpflege
Eine mindestens 30 Monate umfassende Ausbildung
fir den medizinisch-technischen Fachdienst
Meisterpriifung
Befdhigungsprifung
Land- und forstwirtschaftliche Meisterpriifung
Dienstpriifung nach Beamten-Dienstrechtsgesetz und
eine mindestens 3-jdhrige Dienstzeit
Erfolgreicher Abschluss samtlicher Pflichtgegenstande
des IIl. Jahrgangs einer berufsbildenden héheren
Schule, der 3. Klasse einer hoheren Anstalt fiir

Berufsreifepriifung | Die Berufsmatura am WIFI

Lehrer- und Erzieherbildung; jeweils gemeinsam mit
einer mindestens 3-jahrigen  beruflichen Tatigkeit
sowie einem erfolgreichen Abschluss des

4. Semesters einer als Schule fiir Berufstatige
gefiihrten Sonderform der genannten Schularten
Erfolgreicher Abschluss eines Konservatoriums
Erfolgreicher Abschluss eines mindestens
dreijahrigen kiinstlerischen Studiums

Abschluss der Heilmassage-Ausbildung

Abschluss einer Ausbildung in der medizinischen
Fachassistenz

Abschluss einer Ausbildung in der Pflegefachassistenz

Auferdem miissen Sie die Zulassungsformalitdten erfiil-
len, bevor Sie eine der 4 Teilprifungen ablegen konnen.
Alle notwendigen Infos und Formulare erhalten Sie wah-
rend des Lehrgangs von uns. Die Zulassung zur Berufs-
matura muss nur ein Mal beantragt werden.

Ein weiterer Punkt: Die letzte Teilpriifung kdnnen Sie erst
nach lhrem 19. Geburtstag absolvieren.

Sie haben Fragen? Am Infoabend bekommen Sie Antwor-
ten — vom Kursablauf liber die Voraussetzungen bis hin
zum Fachbereich, den Kosten und moglichen Férderun-
gen. Aullerdem erhalten Sie eine umfassende Broschiire
mit den wichtigsten Infos — sollte [hnen nach dem Info-
abend noch die eine oder andere Frage einfallen.

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Tamsweg 9700006K 27.06.23 Di 18.00-20.00

Der Kurspreis enthdlt neben dem Unterricht und den
Lehrunterlagen auch die Priifungsgebihren fiir den ers-
ten angemeldeten Priifungsantritt (EUR 100 bis 180 pro
Fach). Und wir gehen noch einen Schritt weiter: Wir
tibernehmen Ihre Behordenwege und die Vergebihrung.

Fir Fragen oder die Zusendung unserer Informationsbro-
schiire erreichen Sie uns unter T 06474 2253. Oder auch
im Internet auf www.wifisalzburg.at/berufsreife

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at 7



Berufsreifepriifung | Lehre mit Matura

Und alle Wege stehen lhnen offen.

,Lehre: Sehr g’scheit!” Mit diesem Motto wirbt die Wirt-
schaftskammer und wir konnen uns dem nur anschlie-
Ren. Vor allem, wenn Sie lhre Lehre mit einer kostenlosen
Matura kombinieren. Denn: Ein Lehrabschluss verschafft
lhnen eine ausgezeichnete Startposition am Arbeitsmarkt
und die Matura verbessert Ihre Aufstiegschancen. Somit
steht lhnen eine berufliche Karriere ebenso offen wie ein
Studium an einer Universitat oder Fachhochschule. Da-
rum sagen wir: ,Lehre mit Matura: Sehr, sehr g‘scheit!”

So geht’s: Die Berufsmatura basiert auf lhrer Lehrzeit,
der Berufsschule, der Lehrabschlusspriifung sowie 4 Ma-
turafachern: Deutsch, Mathematik, Englisch und Ihrem
personlichen Fachbereich. Beim Fachbereich konnen
Sie lhre Kenntnisse einbringen und auf Maturaniveau
heben (Fachbereiche Maschinenbau, Bautechnik oder
touristisches Management) oder Sie wiahlen einen ande-
ren Bereich, der allen Berufsgruppen offensteht. Dazu
zdhlen: ,Betriebswirtschaft und Rechnungswesen”, ,In-
formationsmanagement und Medientechnik”, ,Politische
Bildung und Recht” und ,Gesundheit und Soziales”.
Das Maturazeugnis erhalten Sie, wenn Sie lhren Lehrab-
schluss sowie alle 4 Facher positiv abgeschlossen haben.

Wenn Sie mit lhrer Lehre begonnen haben und beim
Informationsabend waren, dann geht es mit dem Bera-
tungsverfahren weiter. Und da nehmen wir uns richtig
viel Zeit fiir Sie. Denn je besser Sie vorbereitet sind, desto
erfolgreicher wird lhr Start.

Das Beratungsverfahren

Wir werfen Sie nicht ins kalte Wasser, sondern stehen lh-
nen bereits vor der Lehre mit Matura beratend zur Seite.
Dabei greifen wir noch einmal die Grundlagen der F&-
cher Deutsch, Mathematik und Englisch auf — mit jeweils
12 Lehreinheiten. So koénnen Sie kleine Liicken fiillen
und Bekanntes auffrischen. Diese Inhalte brauchen Sie
dann fiir den Wissens-Check. Bitte nehmen Sie zum Ba-
siskurs auch eine Kopie lhres Lehrvertrages mit.
Auferdem erstellen wir mit Ihnen einen personlichen Bil-
dungsplan fiir Sie. Denn wer gut plant, kommt besser an.
Und: Wir geben Ihnen Tipps fiir Thr Motivationsschreiben.
Darin beschreiben Sie, warum Sie gerne am Lehre mit
Matura-Programm teilnehmen wollen.

Wer im Basiskurs gut aufgepasst hat, der sollte hier gut
aufgehoben sein. Beim Wissens-Check fragen wir die ge-

8

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung

lehre mit
matura

lernten Inhalte aus Deutsch, Mathematik und Englisch
ab. Das Niveau entspricht der 8. Schulstufe.

Bei der Potenzial-Analyse finden wir heraus, wo lhre Fa-
higkeiten, Starken und Interessen liegen. Sie wird vom
Bildungsministerium zur Verfiigung gestellt und findet
online statt. Den Link dazu erhalten Sie wéahrend des Ba-
siskurses per E-Mail von uns.

AbschliefSend lernen wir Sie in einem personlichen Ge-
sprach noch besser kennen. Diese Zeit nutzen wir unter
anderem, um organisatorische Themen zu kldren. Au-
Rerdem besprechen wir lhr Motivationsschreiben und
Ihren Bildungsplan. So finden wir gemeinsam heraus,
ob die Lehre mit Matura der passende Weg fiir Sie ist.

Zum Aufnahmegesprdch bitte mitnehmen:
Bildungsplan
Motivationsschreiben
Unterschriebene Ausbildungsvereinbarung
(bekommen Sie im Basiskurs)
Falls Sie den Lehrgang wéhrend der Arbeitszeit
besuchen: Bestatigung des Dienstgebers

Beim Aufnahmegesprach melden Sie sich zum gewtiinsch-
ten Lehre mit Matura-Lehrgang an.

\




Berufsreifepriifung | Lehre mit Matura

Sie nehmen am Informationsabend teil und absolvieren das Beratungsverfahren (Informationsabend,
Basiskurs, Wissens-Check, Potenzial-Analyse, Aufnahmegesprach)
Sie haben bereits vor dem Beratungsverfahren mit lhrer Lehre begonnen

Sie starten rechtzeitig mit dem ersten Matura-Fach und schlieffen zumindest ein Fach vor Ende der
Lehrabschlusspriifung positiv ab. Sollte es beim ersten Versuch innerhalb der Lehrzeit nicht klappen, konnen
Sie die Priifung innerhalb der gesetzlichen Behaltefrist (3 Monate) wiederholen. Diese Matura-Priifung muss

dann positiv sein, damit Sie weiterhin am kostenlosen Programm Lehre mit Matura teilnehmen kénnen
Sie nehmen laufend an den Lehrgdngen teil. Sollten Sie ohne Begriindung langer als ein Jahr an keinem
Lehrgang teilnehmen, ist das Lehre mit Matura-Programm fiir Sie beendet

Am Ende eines jeden Lehrgangs muss die Matura-Priifung abgelegt werden. Wenn Sie innerhalb von 6 Monaten
ohne triftigen Grund nicht antreten, wird lhre Teilnahme am Lehre mit Matura-Programm beendet
Sie sollten zu 100 % anwesend sein. Fur unerwartete Situationen haben Sie einen Puffer von 25 % (z. B.

Vorkommnisse in der Familie, im Beruf, Krankheit). Unterschreiten Sie die Anwesenheitspflicht von
mindestens 75 %, ist das Lehre mit Matura-Programm fiir Sie beendet
Zur letzten Maturapriifung kdnnen Sie erst nach lhrem 19. Geburtstag und lhrer Lehrabschlusspriifung antreten

Sie unterschreiben die Ausbildungsvereinbarung des Bundesministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und

Forschung (BMBWF)

Sie sind damit einverstanden, dass im Rahmen des Forderprogramms personenbezogene Daten verarbeitet

werden (Datenschutzerklarung)

Sie nehmen an der Evaluierung des Férderprogramms Lehre mit Matura teil

Weitere Informationen und Details finden Sie in unserer Informationsbroschiire und erfahren Sie beim verpflich-

tend zu besuchenden Informationsabend.

Berufsbegleitend am Abend oder am Wochenende
Die Kurse dauern in der Regel 1 Jahr
Die Kurse finden prinzipiell 2-mal wochentlich statt
Keine Zustimmung des Lehrbetriebes erforderlich

Tageskurse in der Arbeitszeit
Ganzjdhrige Ausbildung (weniger Ferien)
Kurse am Freitag von 8.00-14.00 Uhr
Arbeitgeber bekommt die Brutto-Lehrlings-
entschddigung riickerstattet
Kurszeit = Arbeitszeit
Zustimmung des Lehrbetriebes notwendig
Nur am WIFI in der Stadt Salzburg méglich

Die Kurse starten jedes Jahr im Herbst.

Die Matura-Lehrgdnge sind mit Beginn des ersten Lehr-
gangs fiir 5 Jahre kostenlos. Sollten Sie langer brauchen,
gehen die bisherigen Abschliisse nicht verloren. Es sind
nur die weiteren Kurse selbst zu bezahlen.

Der Besuch des Informationsabends ist zwar verpflich-
tend — hat aber auch Vorteile: Sie erfahren alles, was Sie
Uber die Lehre mit Matura wissen wollen.

Auferdem haben Sie ausreichend Zeit, um lhre Fragen zu
stellen.
Wir verstehen uns als Lernbegleiter und Wegbereiter:
vom Ansuchen lber die Anmeldung und Vorbereitung bis
hin zur Prifung. Wir beraten, begleiten und coachen Sie
gerne.

Sollten Sie irgendwo anstehen oder Fragen haben, dann
sind wir der richtige Ansprechpartner fiir Sie:

Heidi Neumann
T 06474 2253-15
E hneumann@wks.at

Marlene Kroll

T 06474 2253-16
E mkroell@wks.at

Ort Kurs-Nr. Datum  Zeit
Tamsweg 9700210K 27.06.23 Di 18.00-19.30

Infos & Anmeldung: 0662 8888-411 | wifisalzburg.at 9



Berufsreifepriifung | Deutsch, Mathematik, Englisch

Berufsreifepriufung Deutsch

Mit diesem Lehrgang bereiten Sie sich optimal auf die
Zentral-Matura im Fach Deutsch vor.

Hinweis:

Wir bieten Ihnen in diesem Lehrgang ein Schreibtrai-
ning fiir die Matura an.

Reservieren Sie dafiir bitte 3 Samstage (wird voraus-
sichtlich erst im Lehrgang vereinbart).

Dauer:
190 Lehreinheiten (inkl. 30 LE Fernlehre)

lhre Investition:

EUR 1.170,— einschlielich Arbeitsunterlagen, Vergebiih-
rung und Priifungsgebiihren fiir den ersten angemeldeten
Priifungsantritt

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 9702064K 23.08.23 - Mi
05.06.24 18.00-22.00

Berufsreifeprifung Mathematik

Mit diesem Lehrgang bereiten Sie sich optimal auf die
Zentral-Matura im Fach Mathematik vor.

Hinweis:

Sie bereiten sich innerhalb eines Jahres auf die Matura-
prifung in Mathematik vor. Es kann daher sein, dass
zusdtzliche Samstage als Kurstage notwendig sein
werden.

Dauer:
230 Lehreinheiten (inkl. 30 LE Fernlehre)

lhre Investition:

EUR 1.330,— einschlieBlich Arbeitsunterlagen, Vergebiih-
rung und Prifungsgebihren flr den ersten angemeldeten
Priifungsantritt

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 9702164K 28.08.23 - Mo
16.09.24 18.00-22.00

Berufsreifepriufung Englisch

Mit diesem Lehrgang bereiten Sie sich optimal auf die
Matura im Fach Englisch vor.

Dauer:
190 Lehreinheiten (inkl. 30 LE Fernlehre)

lhre Investition:

EUR 1.150,— einschlieBlich Arbeitsunterlagen, Vergebiih-
rung und Priifungsgebiihren fiir den ersten angemeldeten
Priifungsantritt 130,— EUR

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 9702264K 05.09.23 - Di 18.00-22.00 +

18.06.24 2 Freitag-Abende



Berufsreifepriifung | Fachbereiche fiir alle Berufsgruppen

Fachbereiche fir alle Berufsgruppen

Berufsreifepriufung Fachbereich
Betriebswirtschaft und
Rechnungswesen

In diesem Lehrgang bereiten Sie sich auf die Maturapri-
fung im Fachbereich Betriebswirtschaft und Rechnungs-
wesen Vor.

Inhalte:

Der Lehrplan im Fachbereich orientiert sich an der Ver-
ordnung des Bundesministeriums fiir Bildung tiber kom-
petenzbasierte Curricula an anerkannten Lehrgéngen zur
Vorbereitung auf die Berufsreifepriifung: Betriebs- und
Volkswirtschaft, Wirtschaftssysteme, Wirtschaftspolitik,
offentliche Wirtschaft und Privatwirtschaft — Kaufver-
trag, rechtliche Grundlagen — betriebliche Leistungser-
stellung, Material- und Warenwirtschaft, betriebliche
Leistungsverwertung (Absatz), Marketing, internationale
Geschaftstatigkeit — Management und Managementfunk-
tionen, Projekt- und Qualitdtsmanagement — Personal-
management, Mitarbeiterin bzw. Mitarbeiter im Betrieb,
Personalverrechnung — Rechnungswesen, Buchfiihrung,
Bilanz, Steuerlehre und Kostenrechnung — Finanzierung
und Investition, Controlling — Unternehmensgriindung
(Entrepreneurship)

Hinweis:

Der Fachbereich Betriebswirtschaftslehre und Rech-
nungswesen ist fir alle Berufsgruppen moglich (fachli-
ches berufliches Umfeld).

Dauer:
150 Lehreinheiten (inkl. 30 LE Fernlehre)

lhre Investition:
EUR 1.190,— einschlieBlich Arbeitsunterlagen, Vergebiih-
rung und Priifungsgebiihren flir den ersten angemeldeten

Priifungsantritt :\‘\
Termine: v

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Tamsweg 9702464K  14.09.23 - Do

06.06.24 18.00-22.00
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Finanz- und Rechnungswesen

EBC*L - Europaischer
Wirtschaftsfuhrerschein
Stufe 1 - Betriebswirt-
schaft - eLearning Kurs

yA——

Inhalte:
Sie erarbeiten sich im Selbststudium die Inhalte des EBC*L-
Stufe 1 — Betriebswirtschaft auf der WIFI Lernplattform.

lhre Investition:

EUR 515,- fiir 4 Module, inkl. Buch, Case Study und Zu-
gang zur WIFI Lernplattform fiir drei Monate

Exkl. Priifungsgebiihr

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum
Salzburg 1534701K E-Learning | 24 Stunden | 7

Tage die Woche | Ein Einstieg in
den Kurs ist jederzeit moglich!

Informationen erhalten Sie hier:
Mag. (FH) Markus Hartinger,
0662-8888 DW 455, mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas,
0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

EBC*L - Europaischer
Wirtschaftsfiihrerschein -
Stufe 2 - Management -
eLearning Kurs

L

Inhalte:
Sie erarbeiten sich im Selbststudium die Inhalte des EBC*L-
Stufe 2 — Management auf der WIFI Lernplattform.

lhre Investition:

EUR 515,- fiir 3 Module, inkl. Buch und Zugang zur WIFI
Lernplattform fiir drei Monate

Exkl. Prifungsgebiihr

Termine:
Ort Kurs-Nr.  Datum
Salzburg 1534801K E-Learning | 24 Stunden | 7 Tage

die Woche | Ein Einstieg in den
Kurs ist jederzeit moglich!

Informationen erhalten Sie hier:
Mag. (FH) Markus Hartinger,
0662-8888 DW 455, mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas,
0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

Diplom EBC*L Certified
MANAGER (ECM)

Sie erhalten das Diplom EBC*L Certified Manager, wenn
Sie

» das Betriebswirtschaftszertifikat erlangt haben und

» alle Management-Module und

» eine Transferarbeit

positiv absolviert haben.

Die Anmeldung fiir die Transferarbeit erfolgt auf Wunsch
nach dem positiven Abschluss aller Priifungen der aufein-
ander aufbauenden EBC*L-Stufen Betriebswirtschaft und
Management.

Hinweis:

Das EBC*L Prifungs- und Zertifizierungssystem setzt ei-
nen INTERNATIONALEN STANDARD in der BETRIEBS-
WIRTSCHAFTLICHEN BILDUNG.

Das Zertifizierungssystem zeichnet sich durch die folgen-
den Punkte aus:

» Einheitlicher Lehrplan

» International giiltiger Lernzielkatalog

» Einheitliche Priifungen

Jeder, der das EBC*L Zertifikat vorweisen kann, verfligt
Uber das im Lernzielkatalog des EBC*L festgelegte be-
triebswirtschaftliche Wissen.

EBC*L Betriebswirtschaft und EBC*L Certified Manager
sind in den EQR/NQR eingestuft.

Ein wesentliches Element des EBC*L ist die internationale
Giiltigkeit dieser Vorgaben. Nur INTERNATIONAL GUL-
TIGE ZERTIFIKATE bieten in einer global vernetzten Wirt-
schaftswelt die Voraussetzung fiir die notwendige Mobili-
tat samtlicher Akteure.

Ein weiteres entscheidendes Element ist die Trennung von
Prifungsvorbereitung, Priifungsdurchfiihrung und Beurtei-
lung. Damit ist gewahrleistet, dass Trainer nicht gleichzei-
tig vorbereiten, Priifungen erstellen, diese selbst beaufsich-
tigen und dann auch selbst beurteilen.



Wissen Sie, ab wann Sie buchhaltungspflichtig sind?
Oder wofiir es einen Eigenverbrauch gibt? Kennen Sie
den Unterschied zwischen Umsatz und Gewinn? Was fiir
viele wie eine Fremdsprache klingt, wird in diesem Kurs
praxisnah erklart.

Sie verstehen das Prinzip Buchhaltung und sind mit
den grundlegenden Inhalten vertraut

Sie kennen die wichtigsten Stolpersteine und
vermeiden klassische Fehler

Sie verstehen die ,Fachsprache Buchhaltung” und
konnen einfache Geschaftsfalle selbststandig erledigen

Ubrigens: Am Ende der Ausbildung arbeiten Sie mit einer
Ubungsfirma und verbuchen dort Belege. Dadurch stellen
wir sicher, dass Sie lhr theoretisches Wissen auch praktisch
anwenden konnen.

betriebliches Rechnungswesen
Vorschriften zur Buchhaltung

Organisation der Buchhaltung

Einfihrung in die doppelte Buchhaltung
Grundlagen der Umsatzsteuer

einfache Buchungen (Bank, Kassa, Ein- und
Ausgangsrechnung)

Warenverkehr

Fihren eines Kassabuchs

Sie verstehen die Systematik der Buchhaltung und kén-
nen alle laufenden Geschéftsfdlle verbuchen. Sie kénnen
selbststindig das Belegwesen organisieren und wissen, mit
welchen Behorden Sie in der Buchhaltung zu tun haben
werden. Sie eignen sich Grundkenntnisse der Umsatz-
steuer an, konnen ein Kassabuch selbststindig fiihren und
erkennen eine ordnungsgemalle Rechnung. Anhand von
praktischen (Beleg-)Beispielen festigen Sie Ihr Kénnen.

Vom Quereinsteiger bis zum Unternehmer, vom alten Ha-
sen bis zum frischen Schulabgénger: Diese Ausbildung er-
moglicht einfach jedem einen gelungenen Einstieg in das
Thema Buchhaltung.

Es gibt keine Voraussetzungen, aufSer, dass Sie eine grole
Portion Interesse am Thema Buchhaltung mitbringen. Eine

Finanz- & Rechnungswesen | Buchhaltung

erste Orientierungshilfe bietet Ihnen unser Kompetenzrah-
men. Oder machen Sie den Online-Selbsttest: Einfach un-
ter www.wifisalzburg.at im Suchfenster den Begriff ,Buch-
haltung 1 eingeben.

Am Ende des Kurses gibt es eine schriftliche Priifung, die
Sie freiwillig absolvieren kdnnen. Bei bestandener Priifung
erhalten Sie lhr WIFI Zeugnis. Bitte beachten Sie: Dieses
Zeugnis ist - gemeinsam mit dem Zeugnis Buchhaltung 2
und dem Kurs Buchhaltung am PC - die Voraussetzung fiir
das Diplom ,Buchhaltungs-Assistenz”.

60 Lehreinheiten

EUR 560,- einschlieflich Arbeitsunterlagen und Priifungs-
gebihr

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 1300108K 18.09.23 - Mo, Mi
08.11.23 18.00-22.00

Von ,A” wie Abschreibung bis ,Z“ wie Zahlungsverzug: In
diesem Kurs erweitern Sie lhre Fachsprache und vertiefen
die Kenntnisse aus Buchhaltung 1. Aullerdem lernen Sie
viele Besonderheiten des Rechnungswesens kennen.

Sie verstehen das Prinzip der doppelten Buchhaltung
und sind mit Spezialfallen vertraut
Sie kénnen alle laufenden Geschiftsfille verbuchen
und den Monatsabschluss erstellen
Sie erkennen Probleme und kdnnen diese mit
Fachexperten [6sen
Und: Sie erhalten bei positivem Abschluss das Diplom
,Buchhaltungs-Assistenz”, sofern Sie das WIFI Zeugnis
Buchhaltung 1 und den Kurs Buchhaltung am PC haben.

Besondere Buchungen wie Anzahlungen und
internationale Geschiftsfalle

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at 13
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Besonderheiten bei Spesen, PKW, Reisekosten und
Lohnen

Einflhrung in die Einnahmen- und Ausgabenrechnung
Umsatzsteuer inklusive Voranmeldung und
Zusammenfassende Meldung

Abschreibung und Forderungen

Sie verstehen die Grundstruktur der Umsatzsteuer, kbnnen
alle Belege verbuchen, und auch besondere Geschéftsfal-
le (z.B. Anzahlungen und internationale Geschaftsfalle)
stellen kein Problem mehr dar. Sie wissen, welche Be-
wirtungsspesen abzugsfahig sind und welche nicht, ken-
nen die grundlegenden Besonderheiten beim PKW, den
Reisekosten, den Lohnen und beim Eigenverbrauch. Sie
legen damit den Grundstein, um eigenverantwortlich die
Umsatzsteuervoranmeldung und die Zusammenfassende
Meldung zu erstellen. Anhand einer Beispielsammlung
festigen und vertiefen Sie lhr erworbenes Kénnen.

Alle, die ihre Grundkenntnisse im Bereich Buchhaltung er-
weitern oder auffrischen wollen.

Ihnen sind die Inhalte aus Buchhaltung 1 vertraut. Wie Sie
das tiberpriifen kdnnen? Werfen Sie einen Blick in den Kom-
petenzrahmen. Dort finden Sie alle Punkte, die Sie bereits
konnen sollten bzw. in diesem Kurs lernen. Oder machen
Sie den Online-Selbsttest: Einfach unter www.wifisalzburg.
at im Suchfenster den Begriff ,Buchhaltung 2“ eingeben.

Am Ende des Kurses gibt es eine schriftliche Priifung, die
Sie freiwillig absolvieren konnen. Sie haben bereits das WIFI
Zeugnis Buchhaltung 1?2 Dann erhalten Sie in Kombination
mit dem WIFI Zeugnis Buchhaltung 2 und dem Kurs Buch-
haltung am PC das Diplom ,Buchhaltungs-Assistenz”.

Bitte beachten Sie, dass im Kurs Buchhaltung 2 die Kom-
petenzen aus Buchhaltung 1 vorausgesetzt und nicht wie-
derholt werden (sieche Kompetenzrahmen).

60 Lehreinheiten

EUR 560,- einschlieBlich Arbeitsunterlagen und Priifungs-
gebihr

Ort Kurs-Nr.  Datum Zeit
Tamsweg 1300208K 04.03.24 - Mo, Mi
06.05.24 18.00-22.00

Mit dem Buchhaltungsprogramm RZL sammeln Sie erste
Buchungserfahrungen und verarbeiten Geschéftsfalle am
Computer. An den 2 zusétzlichen Abenden (zusatzlich zur
reguldren Buchhaltung am PC-Kurs) lernen Sie die Mog-
lichkeiten der Digitalisierung in der Buchhaltung kennen.
Und wissen so, wie Arbeitsablaufe automatisiert und opti-
miert werde kdnnen.

Einflihrung in das Programm RZL

Verbuchen von Kassabewegungen

Verbuchen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Verbuchen der Kontoausziige

Verwaltung offener Posten, Mahnwesen

Verbuchen der Lohn- und Gehaltsverrechnung
Auswertungen

Erstellung von Elektronischen Meldungen
(Umsatzsteuervoranmeldung und Zusammenfassende
Meldung)

Zusatzlich in diesem Kurs:
Digitalisierung in der Buchhaltung: Import der
Buchungen aus einem Fakturierungsprogramm
Automatisierte Belegverarbeitung
Import eines Buchungsbelegs
Automatisierte Verarbeitung eines Kontoauszugs

Absolventen Buchhaltung 1 (und 2) oder Personen mit
gleichwertigen Kenntnissen

Grundkenntnisse in der EDV und Buchhaltung

24 Lehreinheiten

EUR 370,- einschlielich Arbeitsunterlagen

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Online 1300401K 17.06.24- Mo-Mi
19.06.24 9.00-17.00
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An diesem Abend erfahren Sie alles tiber die WIFI-Buch-

haltungs-Ausbildungen (Buchhaltung 1 und 2, Buchhal- EUR 160,- einschlieRlich Arbeitsunterlagen
tung und Bilanzbuchhaltung) von unserem Lehrgangslei-

ter Mag. Giinther Zehentner.

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Diese Informationen gibt es von uns: Kompetenzrah- Tamsweg 1235205K 22.01.24 Mo 8.30-12.00

men, Lehrgangskosten, Stundenausmafl im Detail,
Zulassungsbedingungen zur Priifung, Priifungsablauf,
Prifungsinhalte und alles, was Sie sonst noch wissen
mochten.

Der Informationsabend ist kostenlos. Wir freuen uns auf
lhre Anmeldung.

Ort Kurs.Nr. Datum  Zeit EUR 160,- einschlieflich Arbeitsunterlagen

Tamsweg 7401405K 05.07.23 Mi 18.00-20.00,
Online Giber ZOOM
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 1235305K 22.01.24 Mo 13.00-16.30

Sie kennen die neuesten gesetzlichen Vorschriften in der
Personalverrechnung und wissen, wie Sie diese richtig
anwenden.

Da die Inhalte auf die rechtlichen Vorgaben und Refor-
men abgestimmt werden, kénnen diese erst kurzfristig
bekanntgegeben werden.

Peter Lepschi
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Kompetenzrahmen - Buchhaltung 1 - Tagesabschluss

Gesamtkompetenz Ich verstehe das Prinzip der doppelten Buchhaltung und kann einfache laufende Geschiftsfille verbuchen.

Ich weils um die Bedeutung und Notwendigkeit der Buchhaltung (stellt den finanziellen Status eines

Unternehmens dar).

Ich kenne die Kontenlehre und kann die Kontensystematik erkldren.

Ich kann die 6 typischen Buchungsfalle benennen und erkldren.

Ich kann die Begriffe Umsatz, Gewinn, Ertrag, Aufwand und Bestand im buchhalterischen Zusammenhang erklaren
Theorie und und eindeutig zuordnen.
Grundbegriffe Ich kann Prozentrechnen (Brutto-Netto-Rechnung) und kann die Begriffe ,brutto, netto, inkl. bzw. exkl. USt.” sicher

anwenden.

Ich weil’, mit welchen Behorden und Institutionen man als Buchhalter zusammenarbeitet (Finanzamt, Gemeinde,
OCK, u.d.).

Ich lerne die Systematik der Buchhaltung kennen.

Ich weil3, was eine Betriebseinnahme und was eine Betriebsausgabe ist.

Rechtliche und
organisatorische
Rahmenbedingungen

Ich kann ein ordnungsgemales Kassabuch fiihren (formelle Formvorschriften) und eine Tageslosung ermitteln.
Ich weil8, wie ich mit Belegen umgehen muss (Ablage, Belege als solche identifizieren kénnen, u.d.)

Laufende
Geschiftsfalle

Ich kann laufende Geschéftsfalle in folgenden Kontenkreisen verbuchen: Eingangs- und Ausgangsrechnung, Kassa
und Bank.

Ich kann Erlésberichtigungen (z.B. Skonto) inkl. der notwendigen Korrektur der Umsatz- oder Vorsteuer verbuchen.
Ich kann schwebende Geldbewegungen und Privatentnahmen und —einlagen verbuchen.

Besondere
Geschiftsfalle

Ich erkenne besondere Geschiftsfalle (z.B. Auslandsbezug) und kann diese gemeinsam mit einem Fachexperten ver-
buchen.

Umsatzsteuer

Ich verstehe das grundlegende System der Umsatzsteuer (Unterschied zwischen Umsatzsteuer und Vorsteuer).

Ich weil Gber die Bestandteile einer ordnungsgemalien Rechnung Bescheid.

Ich kenne den Unterschied zwischen steuerbaren und nicht steuerbaren Umsatzen und kann steuerpflichtige und
steuerfreie Umsdtze unterscheiden.

Ich weil}, was eine Steuernummer und eine UID-Nummer ist, wozu man diese braucht und wie man diese erhilt.
Ich erkenne, ob eine Eingangsrechnung aus dem Inland oder Ausland kommt, und weif, dass ich mir bei Auslands-
rechnungen Hilfe holen muss.

Jahresabschluss

Ich kenne den grundsitzlichen Unterschied zwischen Anlage- und Umlaufverméogen.
Ich weil, dass Anlagevermégen aktiviert werden muss, und wie ich das verbuche.
Ich weil, bis zu welchem Geldwert ein Anlagegut ein geringwertiges Wirtschaftsgut ist.
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Kompetenzrahmen - Buchhaltung 2 - Monatsabschluss

Gesamtkompetenz

Ich verstehe die Systematik der doppelten Buchfiihrung und kann alle laufenden Geschiftsfille bearbeiten und ver-
buchen. Ich kann den Monatsabschluss (Kontenabstimmung, UVA und ZM) erstellen. Ich erkenne dabei auftretende
Probleme und kann diese mit Fachexperten l6sen.

Theorie und
Grundbegriffe

Ich verstehe die Systematik der doppelten Buchfiihrung.
Ich weil3, was ein Monatsabschluss ist, kenne die dafiir notwendigen Formulare und kenne die in diesem
Zusammenhang notwendigen Grundbegriffe.

Rechtliche und
organisatorische
Rahmenbedingungen

Ich kann eine Buchungsmitteilung des Finanzamtes ,lesen” und verstehe die Inhalte.

Ich weil}, dass ich in der Praxis die Konten monatlich abstimmen muss, insbesondere kann ich Kunden-,
Lieferanten-, Zahlungsmittel- und die Behérdenkonten (OGK, FA) abstimmen.

Ich kenne alle monatlichen Abgabe- und Zahlungstermine, die in der Buchhaltung wichtig und einzuhalten sind.

Laufende
Geschiftsfalle

Ich kann alle Belege, die im Betrieb anfallen, bearbeiten, Buchungsanweisungen erstellen und verbuchen. Dazu
gehdren beispielsweise: Lohn- und Gehaltsverbuchung, Bankkontenabschliisse, Geschiftsfalle mit Auslands-
bezug, An- und Teilzahlungen, Steuern, Fremdwahrungsgeschaftsfalle (Umrechnungskurse, Unterschied Devisen
und Valuten, An- und Verkaufskurs, keine Bewertungen), Verrechnungsscheck, Wechsel, Reisekosten.

Ich kann zwischen abzugsfahigen und nicht abzugsfahigen Bewirtungsspesen unterscheiden und diese verbuchen.

Besondere
Geschiftsfalle

Ich kann uneinbringliche Forderungen ausbuchen.
Ich kann Geschiftsfille mit Reverse Charge, innergemeinschaftliche Lieferungen und innergemeinschaftliche
Erwerbe verbuchen (Generalklausel).

Ich verstehe die Systematik der Umsatzsteuervoranmeldung und der Zusammenfassenden Meldung und kann

Umsatzsteuer diese mit einfachen Sachverhalten (In- und Auslandsbezug) erstellen.
Ich weill um die Besonderheiten der umsatzsteuerlichen Behandlung von Kraftfahrzeugen und Anzahlungen.
Einnahmen- Ich kenne die Grundziige der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung, den Spesenverteiler und das Wareneingangsbuch.

Ausgaben-Rechnung

Jahresabschluss

Ich kenne den Unterschied zwischen Anlage- und Umlaufvermégen im Detail.
Ich verstehe die Abschreibung in den Grundziigen, kann einen Restbuchwert ausbuchen und kenne die
Sonderregelung fiir geringwertige Wirtschaftsgiiter.
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Ich kann samtliche Geschiftsfille selbststiandig erfassen und den gesamten Monatsabschluss und die Rohbilanz
(Vorbereitungsarbeiten zum Jahresabschluss) erstellen.

Ich habe einen Gesamtiiberblick tiber das betriebliche Rechnungswesen und die Kalkulation.

Ich kenne die in diesem Zusammenhang vorkommenden Begriffe und kann deren Bedeutung erklaren.

Ich kann die Rechnungslegungspflichten der in Osterreich méglichen Unternehmensrechtsformen bestimmen.
Ich kenne die grundlegenden Aussagen einer Bilanz und einer Gewinn- und Verlustrechnung.

Ich kenne die Formvorschriften in der Buchhaltung und die Rahmenbedingungen fiir die Belegorganisation.
Ich kenne die Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflichten (z.B. Registrierkassenpflicht, Belegerteilungspflicht).
Ich kenne die verfahrensrechtlichen Fristen und die Maéglichkeit einer Fristverldngerung.

Ich wei, dass ich Rechtsmittel (Beschwerde) einbringen kann und kann dies gemeinsam mit einem
Fachexperten tun.

Ich weil3, in welcher Form die Eingaben beim Finanzamt einzubringen sind (FinanzOnline).

Ich kann das Mahnwesen selbststédndig fiihren.

Ich kann alle laufenden Belege selbststandig verbuchen.
Ich weil3, welche Betriebsausgaben steuerlich abzugsfahig sind.

Ich verstehe die Zusammenhinge des dreigeteilten Warenkontos (kann den Wareneinsatz und die
Bestandsverdanderungen ermitteln).

Ich habe vertieftes Wissen insbesondere bei: Bewirtung, Reisekosten, Fremdwahrungen, Eigenverbrauch,
Factoring, Anleihen.

Ich kann grundsétzlich alle buchhalterischen Auswirkungen aus dem Steuerrecht, biirgerlichen Recht und
Unternehmensrecht einordnen und verbuchen.

Ich kann das Umsatzsteuergesetz (ausgenommen besondere Spezialthemen) anwenden.
Ich kann problematische Umsatzsteuerbereiche erkennen und diese gemeinsam mit einem Fachexperten 16sen.
Ich kann eine Umsatzsteuervoranmeldung und eine Zusammenfassende Meldung erstellen.

Ich weils, wer eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung machen darf (Umsatzgrenze). Ich kenne den Unterschied
zwischen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und der doppelten Buchfiihrung.
Ich kann eine Einnahmen-Ausgaben-Rechnung durchfiihren.

Ich kann grundlegende Abschlussbuchungen durchfiihren, insbesondere Periodenabgrenzungen, Anlagevermégen
(Anlagenverzeichnis, Abschreibung, Nutzungsdauer), Forderungsbewertungen, Wareneinsatz mit Bewertungs-
verfahren, Bestandsverdnderung, Verbuchung der Riickstellungen und uneinbringliche Forderungen.

Ich kann die Grundsystematik der Mehr-Weniger-Rechnung erklaren.

Ich kenne die Grundziige der Einkommensteuer (Einkunftsarten, Gewinnermittlungsarten, nicht abzugsfahige
Aufwendungen, ...) und wichtige Unterschiede zwischen dem Steuerrecht und dem Unternehmensrecht
(z.B. Reprdsentation, Personensteuern).

Ich kenne die grundlegenden Verfahrensgrundsétze (z.B. Aufbau der Finanzverwaltung, Bescheid, Beschwerde,
Saumniszuschlage, Aussetzung der Einhebung).
Ich kann die Kammerumlage berechnen und verbuchen.

Ich kenne die Grundziige des 6sterreichischen Rechtssystems, soweit sie fiir die Buchhaltung relevant sind.
Ich kann die in Osterreich méglichen Unternehmensrechtsformen beschreiben und die Unterschiede erklaren.
Ich habe Grundkenntnisse des Firmenrechts.

Ich weil, was ein Geschiftsfall im rechtlichen Sinn ist und welche unterschiedlichen Geschiftsfille es gibt.
Ich weils, wie sich Probleme in diesem Zusammenhang auswirken und wann ich einen Fachexperten beiziehe
(z.B. Eigentumsvorbehalt und Insolvenz).

Ich kenne die bankrechtlichen Grundlagen des Zahlungsverkehrs, den bargeldlosen In- und Auslandszahlungs-
verkehr, die wichtigsten Zahlungsverkehrsinstrumente und die Grundziige der Kapitalveranlagung.

Ich weils, was ein Konto ist, wie ich es eréffne, welche Kontoarten es gibt und kann einen Kontoauszug lesen
und interpretieren.

Ich kann ausgehend vom Aufwand in die Kosten uberleiten.
Ich kann die Zusammenhange zwischen Kostenarten, Kostenstellen und Kostentragern erklaren.
Ich kann einen Stundensatz kalkulieren, den Deckungsbeitrag und die Gewinnschwelle ermitteln.
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Kompetenzrahmen - Bilanzbuchhalter - Jahresabschluss

Gesamtkompetenz

Ich kann einen Jahresabschluss (Einzelabschluss ohne Konsolidierung) im vollen Umfang nach den Vorschriften
des Unternehmensgesetzbuches und des Steuerrechts erstellen.

Theorie und
Grundbegriffe

Ich kann die unternehmensrechtlichen und steuerrechtlichen Rahmenbedingungen, die fiir die
Jahresabschlusserstellung maligeblich sind, anwenden.

Ich kann eine Bilanz und eine Gewinn- und Verlustrechnung lesen, analysieren und in ihren Grundziigen
auswerten (Kennzahlen).

Rechtliche und
organisatorische
Rahmenbedingungen

Ich erkenne aullergewdhnliche Sachverhalte (z.B. Doppelbesteuerung, Abzugssteuern, NoVA) und kann
diese mit Fachexperten l6sen.

Laufende
Geschiftsfalle

Ich kann alle Jahresabschlussbuchungen durchfiihren.

Besondere
Geschiftsfalle

Ich kann Buchungen zu Umsatzsteuer-Spezialthemen durchfiihren.

Umsatzsteuer

Ich kann folgende umsatzsteuerliche Spezialthemen vertieft anwenden: Reihengeschifte, Dreiecksgeschifte,
Vorsteuerberichtigungen, Binnenmarktregelung (voriibergehende Verwendung, innergemeinschaftliches
Verbringen, Konsignationslager, Erwerbsschwelle, Erwerb neuer Fahrzeuge), Sonderregelungen des Ortes der
sonstigen Leistungen.

Jahresabschluss

Ich kann die Grundlagen fiir die Abschlussbuchungen unter Beriicksichtigung der verschiedenen Rechtsformen
ermitteln.

Ich kann einen Jahresabschluss inklusive aller erforderlichen Bestandteile erstellen.

Ich kann unter Beriicksichtigung der steuerlichen Bilanzierungsbestimmungen von der Unternehmensbilanz

in die steuerliche Bilanz iiberleiten (Mehr-Weniger-Rechnung).

Einkommensteuer und
Korperschaftsteuer

Ich habe ein vertieftes Wissen in den relevanten Bereichen der Einkommen- und Korperschaftsteuer.

sonstige Steuern

Ich kenne die Grundlagen der Bundesabgabenordnung. Ich kenne die Grundlagen der Grunderwerbsteuer, der
Normverbrauchsabgabe, des FinStR (nur Selbstanzeige und Verkiirzungszuschlag) und der Kraftfahrzeugsteuer.

Biirgerliches Recht und
Unternehmensrecht

Ich kenne die fiir den Jahresabschluss relevanten Grundziige des Gesellschaftsrechts, des
Unternehmensgesetzbuches (UGB) und des Insolvenzrechts.

Zahlungs- und
Kapitalverkehr,
Unternehmens-
finanzierung

Ich kenne die wichtigsten Finanzierungsarten fiir Unternehmen und die wichtigsten Begriffe aus dem
Finanzmanagement.

Kostenrechnung

Ich kann eine grundlegende Kostenarten-, Kostentrager- und Kostenstellenrechnung auf Basis einer Teil- und
Vollkostenrechnung erstellen und damit betriebswirtschaftliche Entscheidungen unterstiitzen (z.B. make-or-buy-
Entscheidung, Break-Even-Point).

Ich kann die Herstellkosten fiir selbst erstellte Anlagen und Halb- und Fertig-Erzeugnisse ermitteln.

Ich kann eine Betriebsergebnisrechnung erstellen (stufenweise Fixkostendeckungsrechnung).

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at
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Fitness & Wohlbefinden | TEH®

Fithess & Wohlbefinden

TEH

Informationsabend

Ort
Tamsweg

Kurs-Nr.
75113013

Ausbildung zum
TEH®-Praktiker

»Alle Wiesen und Matten, alle Berge und Hiigel
sind Apotheken.” (Paracelsus)

lhr Nutzen:

Der TEH®-Verein bietet in Kooperation mit dem WIFI
Salzburg einen zertifizierten Lehrgang Gber traditionelle
europdische Heilkunde mit Basiswissen und Spezialmo-
dulen an.

Inhalte:

Die traditionelle europiische Heilkunde im Uberblick —
Pflanzenwirkstoffe — Pflanzenbestimmung — Heilpflanzen-
wanderungen — Heilpflanzenanbau und -verarbeitung — tra-
ditionelle Esskultur — Tee — Krauterkissen — Krauterpulver —
Tinkturen — Salben — Sirupe — Likore — Olausziige — Milch-
auszlige — Essigauszlige — Krdutersalze — Krauterzucker
— Destillate — Honig — Rauchern — Inhalationen — Kneippen
— Baderkunde — Wickel und Auflagen — Lehm — Moor —
Verpackung — Deklaration — Kommunikation

Zielgruppe:

Alle Interessierten, besonders Personen, die diese An-
wendungen in der eigenen Familie umsetzen mdchten, die
Seminare im Bereich ,Traditionelle europdische Heil-
kunde” gestalten wollen, Heilpflanzenfiihrungen anbieten
oder TEH®-Produkte nachhaltig herstellen mochten.
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Datum Zeit
21.02.24 Mi 18.30-20.00
Voraussetzung:

Mindestalter 18 Jahre

Hinweis:
Abschluss: Im Kursbeitrag enthalten sind 2 Biicher, Arbeits-
unterlagen und Materialien.

Seminarleitung:
TEH-Akademie

Dauer:
160 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 2.490,— einschlieBlich Arbeitsunterlagen

Termine:

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Tamsweg 7511202K 22.03.24- Fr, Sa
30.11.24 It Stundenplan

Scannen Sie den

¥ QR-Code und finden
i Sie alle Termine und
Details online!




IT & Medien

Social Media

IT & Medien | Social Media

Social Media | - Social Media
Marketing mit Facebook,
Instagram, TikTok & Co

Die einzelnen Social-Media-Kandle haben die Gemein-
samkeit, dass sie nach dhnlichen Gesetzen ticken. Sie ler-
nen diese Gemeinsamkeiten und Unterschiede kennen.
Was sind Beitrdge, Stories und Reels? Und wie setzt man
Sie abhdngig von Werbezielen gekonnt in Szene?

Sie wissen nach dem Seminar, welche Plattformen fiir
Sie im Zuge lhrer Onlinestrategie wichtig sind. Und mit
welchen Tools Sie Postings schnell und professionell auf-
bereiten konnen.

Inhalte:

In diesem Einsteigerseminar erhalten Social Media Neu-
linge einen Uberblick zu den wichtigsten Plattformen wie
Facebook, Instagram, LinkedIn, Xing, TikTok, Twitter & Co ...
»Es gibt keine Plattform fiir alle Bediirfnisse, aber fiir
alle Bediirfnisse eine Plattform.”

Soziale Netzwerke im Vergleich - Wer bewegt sich wo?
Posten, kommentieren, teilen
Welche Inhalte passen fiir welche Plattform?

\ A A A4

Was sind Stories und wie werden sie erstellt?
Emotionale Postings mit Musikvideos (Reels) gestalten.
Was sind Hashtags und wie werden Sie verwendet?
Wie oft sollte man posten?

Kennenlernen von Tools fiir Handy und Desktop, um
Posts schneller zu produzieren

vVVvyy

Aufgrund der aktuellen Dynamik im Social Media Be-
reich, werden die Inhalte laufend angepasst.

Zielgruppe:

P> Social-Media Einsteiger die, bevor Sie loslegen, tiber
eine Strategie nachdenken wollen.

P> Selbststandige, KMU, Unternehmen, die die richtige
Plattform fiir ihre Werbezwecke wahlen méchten.

Voraussetzung:

Erfahrung mit dem Umgang eines Rechners und mit dem
Internet sind nétig! Erfahrung mit Websites und im Marke-
ting sind von Vorteil.

Dieses Seminar eignet sich gut fiir Social-Media Einsteiger.

Was ist mitzubringen?
P> Zugangsdaten flr Facebook und Instagram
P> Instagram soll am Handy installiert sein

Teilnehmer, die bereits auf Facebook und Instagram ak-
tiv sind oder einen Unternehmens-Account haben, emp-
fehlen wir: Social Media Il - Facebook & Instagram Marke-
ting fir Unternehmen und Tourismusbetriebe

Dauer:
7 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 485, einschlieBlich Arbeitsunterlagen

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg  8610204K 18.10.23  Mi 9.00-16.00
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Einzelcoaching

EDV-Einzelcoaching

Inhalte:

Sie haben zu wenig Zeit fiir einen reguldren Kursbesuch
oder wissen bei einigen Fragen im EDV-Bereich nicht
weiter? Wir bieten lhnen dazu ein auf Sie abgestimmtes
Einzeltraining in folgenden Bereichen an:

Windows
Word

Excel
Access
PowerPoint
Outlook
Internet

VVVVVVYVYY
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Sie bestimmen, wie viele Stunden lhr EDV Einzelcoa-
ching haben soll (Minimum 2 Lehreinheiten pro Termin).

Ein Einzelcoaching ist ab € 89,— pro Lehreinheit erhdlt-
lich. Bei langerem Coaching erfolgt die Abrechnung mo-
natlich.

Ihr Interesse an einem EDV Einzelcoaching ist geweckt?
Gerne beraten wir Sie unter 0662 8888 428 - Wir freuen
uns auf lhren Anruf!

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass fiir das EDV Einzelcoaching ge-
sonderte Stornobedingungen gelten:

1 Woche vor dem vereinbarten Termin haben Sie die
Méoglichkeit, in schriftlicher Form kostenfrei zu stornieren
bzw. den Termin zu verschieben (E-Mail: shaas@wifisalz-
burg.at).

Innerhalb dieser Woche wird 1 Lehreinheit verrechnet.
Falls Sie zum vereinbarten Termin nicht erscheinen, wer-
den die vereinbarten Lehreinheiten fiir diesen Termin zu
100% verrechnet.

WIFI Fordertipp:
Bildungsscheck des Landes Salzburg:

Ersetzt bis zu 50 % der Kurskosten (wobei
Hochstbetrage festgelegt sind). Mehr Infos und
Online-Forderantrag finden Sie unter:
www.wifisalzburg.at/foerderungen
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Bereiten Sie sich auf die 7 Modulpriifungen des ECDL
Standard per eLearning im Selbststudium vor! Erarbeiten
Sie sich umfassendes IT-Anwenderkenntnisse, rund um
Microsoft Windows und Microsoft Office. Ein Einstieg in
den Kurs ist jederzeit moglich!

Der Europdische Computer-Fiihrerschein (European
Computer Driving License) hat die folgenden Module
zum Inhalt:

Computer-Grundlagen

Computer, Mobilgerdte und Speichermedien - Betriebs-
systeme und Office-Programme - Ordner und Dateien
Ubersichtlich organisieren - Internet und Drahtlosnetz-
werke - Computerviren und andere Bedrohungen
Online-Grundlagen

E-Government, E-Banking, E-Learning - Im Internet kri-
tisch nach Informationen suchen - Webinhalte herunter-
laden, speichern und drucken - Datenschutz und Urhe-
berrecht - E-Mail und Online-Kommunikation
Textverarbeitung

Briefe, Berichte etc. schreiben und speichern - Automa-
tische Rechtschreibiiberprifung - Dokumente Ubersicht-
lich gestalten (formatieren) - Tabellen, Bilder und Dia-
gramme verwenden - Briefe fiir Massenaussendungen
erstellen - Drucken von Dokumenten
Tabellenkalkulation

Tabellenblatter fiir Zahlen und Beschriftungen - Formeln
fur Grundrechnungsarten und Prozentrechnungen - Funk-
tionen flr statistische Auswertungen - Saulen-, Kreis- und
Liniendiagramme - Daten verschieben, kopieren und sor-
tieren - Drucken von Tabellen, Diagrammen und Listen
Prasentation

Text, Aufzéhlungen, Tabellen, Diagramme - Bilder, Zeich-
nungsobjekte, Organigramme - Foliendesign, Folienmas-
ter, Folienlayouts - Animationseffekte fiir die Prasentation
- Folien, Prasentationsnotizen, Handzettel
Online-Zusammenarbeit

Online-Zusammenarbeit Grundlagen - Vorbereitungen
zur Online-Zusammenarbeit - Tools zur Online-Zusam-
menarbeit verwenden - Mobile Zusammenarbeit
IT-Security

Datenbedrohungen, Gefdhrdung der Privatsphdre -
Schutz vor Schadsoftware und Hackern - Sicherheit in
Netzwerken - Sichere Web-Nutzung und Online-Kom-
munikation - Sicherungskopien von Daten, Daten end-
gliltig vernichten

IT & Medien | E-Learnings

Erfahrung im Umgang mit einer Tastatur und Maus.
EDV-Kenntnisse, wie sie im Kurs ,PC-Einsteiger’ vermittelt
werden, sind von Vorteil.

Die Kursgebiihr beinhaltet lhren Zugang auf die WIFI
Lernplattform mit den digitalen Lernunterlagen, die ECDL
Skills Card, die Gebuihren (Erstantritt) fir 7 Modul-Priifun-
gen und als zusatzlichen nachhaltigen Nutzen ein Buch
in Druckform inkl. aller 7 Module als Nachschlagewerk.

Die Priifungen absolvieren Sie vor Ort am WIFI Salzburg
(Iangstens bis 1 Jahr nach Kursende) nach Terminverein-
barung. Nach positivem Abschluss aller Modulpriifungen
konnen Sie sich Ihr ECDL Standard Zertifikat automatisch
auf www.ecdl.at, mit Ihren Login Daten (auf der Skills
Card) digital downloaden.

82 Lehreinheiten

EUR 915,— einschlieflich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

Erarbeiten Sie sich umfassendes Grundlagenwissen in
Microsoft Word mittels eLearning im Selbststudium.
Ein Einstieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Grundlagen
Programmstart und Benutzeroberfldche
Ansichten
Das Meniiband
Die Hilfefunktion

Text einfiigen und verandern
Text eingeben
Text markieren
Text l6schen bzw. ersetzen
Text kopieren
Text verschieben
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Einfache Zeichenformatierung
Erweiterte Zeichenformatierung
Rechtschreib- und Grammatikpriifung
Die automatische Silbentrennung
Text suchen und ersetzen
Seitenumbruch einfligen

Dokumente verwalten

Aktionen widerrufen und wiederholen
Dokumente speichern

Dokumente erstellen

Dokumente 6ffnen und schlieRen
Dokumenteigenschaften dndern

Absédtze erzeugen und verandern

Absétze ausrichten
Absatzeinziige

Absatzabstande

Rahmen und Schattierung
Zusatzinfo: Rahmen und Schattierungen
Zusatzinfo: Absatzformatierungen
Tabulatoren

Zusatzinfo: Tabulatoren
Aufzdhlungszeichen
Nummerierungen
Formatvorlagen

Dokumente formatieren

Kopf- und Fulizeile
Seite einrichten
Tabellen erstellen
Tabellen formatieren
Tabellen bearbeiten
Dokumente drucken

Grafische Elemente einfiigen

Grafiken und Formen einfligen

Grafiken bearbeiten

Diagramme erstellen

Symbole und Sonderzeichen einfiigen
Zusatzinfo: Sonderzeichen/Symbole einfligen
Zusatzinfo: Bilder einfligen

Serienbriefe erstellen

Serienbrieferstellung Grundbegriffe
Serienbrief erstellen
Etiketten erstellen

16 Lehreinheiten

EUR 295,— einschliellich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,

mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at
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Erarbeiten Sie sich weiterfihrendes Wissen in Microsoft

Word mittels eLearning im Selbststudium.
Ein Einstieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Dokumente strukturieren und gestalten
Die Formatvorlage Uberschrift
Arbeiten mit der Dokumentgliederung
Formatvorlagen erstellen
Verwenden von Designs
Die Absatzkontrolle
Umbrucharten
Unterschiedliche Kopf- und FuSzeilen
Ubungen: Formatvorlagen, Design, Umbruch,
Dokumente strukturieren und gestalten
Dokumente iiberarbeiten
Der Lesemodus
Nachverfolgen von Anderungen
Kommentare erstellen
PDF-Dokumente bearbeiten
Dokumente vergleichen
Dokument auf Probleme tberpriifen
Ubungen: Anderungsmodus, Kommentare,
Dokumente vergleichen, Dokumente (iberarbeiten
Mit Dokumenten arbeiten
Texteffekte
Text in Spalten darstellen
AutoKorrektur und AutoFormat
Arbeiten mit Schnellbausteinen
Dokumentvorlage erstellen und bearbeiten
Zusatzinfo Formulargestaltung
Ubungen: Zeichen und Absatzformat, Spalten,
Autokorrektur, Schnellbausteine, Formulargestaltung,
mit Dokumenten arbeiten
Objekte einfiigen
SmartArt
Textfeld erstellen und formatieren
Textfeld formatieren und verkniipfen
Excel Tabellen einfligen
Wasserzeichen
Ubungen: Textfelder, Excel-Tabelle einfiigen, Wasser-
zeichen, Objekte einfligen
Tabellen
Erweiterte Tabelleneigenschaften
Daten sortieren
Text in Tabellen umwandeln
Ubungen: Erweiterte Tabellen, Sortieren, Text in
Tabelle umwandeln, Tabellen



Verweise

Inhaltsverzeichnis einfligen

Felder nutzen

FuRnoten einfiigen

Textmarken erstellen

Querverweise einfiigen

Objekte beschriften

Das Abbildungsverzeichnis

Indexeintrage und Verzeichnis

Ubungen: Inhaltsverzeichnis, Felder einfiigen, FuRk-

noten, Querverweis, Beschriftung, Verweise, Index
Zusatzinformationen

Filialdokument einfligen

Filialdokumente erstellen

Makro

Serienbrief

Sicherheit

Suchen und Ersetzen

20 Lehreinheiten

EUR 295,- einschlieBlich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

Erarbeiten Sie sich umfassendes Grundlagenwissen in
Microsoft Excel im Selbststudium.
Ein Einstieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Grundlagen
Programmstart und Benutzeroberfldche
Arbeitstechniken und Grundeinstellungen
Die Hilfefunktion
Ubung Grundlagen
Arbeit mit Zellen
Zellen markieren
Daten eingeben
Daten bearbeiten
Zellinhalte 16schen
Zellinhalte kopieren
Zellinhalte verschieben

IT & Medien | E-Learnings

Daten suchen und ersetzen
Die Funktion AutoAusfiillen
Listen sortieren
Arbeit mit Arbeitsmappen
Arbeitsmappen speichern
Speichern in anderen Formaten
Arbeitsmappen &ffnen und schlielen
Navigieren zwischen Arbeitsmappen
Neue Arbeitsmappe anlegen
Formatieren von Tabellen
Arbeiten mit Muster und Rahmen
Andern der Schriftform
Andern der Ausrichtung
Spaltenbreite und Zeilenhéhe
Arbeiten mit Zahlenformaten
Seiteneinrichtung und Druck
Die Seitenansicht
Seite einrichten
Arbeiten mit Kopf- und FuSzeile
Dokumente drucken
Der Druckbereich
Arbeitsblitter und Arbeitsmappen
Zeilen oder Spalten 16schen und einfligen
Tabellenblatter einfligen und l6schen
Tabellenblatter kopieren und verschieben
Zeilen und Spalten fixieren
Arbeiten mit Formeln und Funktionen
Formeln erstellen
Formeln mit Zellbeziigen
Formeln bearbeiten
Die Summenfunktion
Nitzliche Funktionen
Formeln kopieren (relativer Bezug)
Formeln kopieren (absoluter Bezug)
Die Wenn-Funktion
Fehlermeldungen
Arbeiten mit Diagrammen
Erstellen von Diagrammen
Diagramme bearbeiten

16 Lehreinheiten

EUR 295,— einschliellich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at
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Erarbeiten Sie sich weiterflihrendes Wissen in Microsoft
Excel mittels eLearning im Selbststudium.
Ein Einstieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Arbeitsblatter
Bedingte Formatierung
Aus-/Einblenden von Tabellenbereichen
Die Schnellanalyse und Blitzvorschau
Formeln
Verknipfungen in Formeln
Namen definieren und anwenden
Zielwertsuche und Arrays
Formeliiberwachung
Szenario-Manager
Excel Funktionen
Datums- und Zeitfunktionen
Verschiedene Funktionen
Verweisfunktionen
Verschachtelte Funktionen
Nitzliche Funktionen
Datenbankfunktionen
Textfunktionen
Makro
Arbeiten mit Tabellen
Listenaufbau und Bearbeitung
Tabelle einfligen / als Tabelle formatieren
Listen sortieren
Tabellen filtern
Teilergebnisse
Gruppierung und Gliederung
Dateniiberpriifung
Datentabelle
Datenimport
Text importieren
Importierte Daten bearbeiten
Daten einfligen und verkniipfen
Pivot Tabellen
PivotTable-Bericht erstellen
PivotTable-Bericht anpassen
Eine PivotTable filtern
PivotChart-Bericht erstellen
Verkniipfte Tabellen einsetzen
Arbeiten mit Diagrammen
Daten hinzufiigen und entfernen
Niitzliche Diagrammformatierungen
Diagrammformatierungen2013
Sparklines
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Arbeitsmappen im Team
Arbeitsmappe freigeben
Anderungskontrolle
Kommentare einfiigen und bearbeiten
Schiitzen von Arbeitsblattelementen
Arbeitsmappenschutz
Arbeitsmappendateischutz

20 Lehreinheiten

EUR 295,— einschlieflich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

Erarbeiten Sie sich umfassendes Grundlagenwissen in
Microsoft PowerPoint mittels eLearning im Selbststu-
dium.

Ein Einstieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Grundlagen
Was ist Microsoft PowerPoint?
Programmstart und Benutzeroberfldche
Ansichten in PowerPoint
Das Meniiband
Die Hilfefunktion
Erstellen von Prdsentationen
Erstellen einer neuen Prédsentation
Designvorlagen und Hintergrund
Hinzufligen und Léschen von Folien
Folien kopieren, ausschneiden, einfiigen
Dateiverwaltung
Speichern von Dateien
Speichern in anderen Formaten
Offnen und SchlieRen von Dateien
Arbeiten mit Text
Text erstellen
Text formatieren
Absitze formatieren
Text kopieren, ausschneiden, einfiigen
Text gliedern
Aufzdhlungszeichen und Einziige



Arbeiten mit Formen

Formen erstellen

Formen markieren und l6schen

Formen formatieren

Formen ausrichten und gruppieren
Arbeiten mit Objekten

Tabellen einfligen

ClipArts einfiigen

Grafiken einfiigen

SmartArt-Grafiken einfiigen

Diagramme erstellen

Objekte kopieren, ausschneiden, einfiigen
Master und Vorlagen

Der Folienmaster

Prasentationsvorlagen anpassen, speichern

Kopf- und FulRzeilen bearbeiten
Uberginge und Animationen

Folieniibergédnge definieren

Benutzerdefinierte Animationen erstellen
Prasentationen vorbereiten und ausgeben

Rechtschreibung tberpriifen

Notizenseiten erstellen und drucken

Prasentationselemente drucken

Bildschirmprasentation vorfiihren

16 Lehreinheiten

EUR 295,- einschlieBlich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at

Erarbeiten Sie sich weiterflihrendes Wissen in Microsoft
PowerPoint mittels eLearning im Selbststudium. Ein Ein-
stieg in den Kurs ist jederzeit moglich!

Prasentationen gestalten
Designs und Folienmaster
Unterschiedliche Folienmaster einsetzen
Layouts anpassen und hinzufiigen
Word-Gliederung importieren
Folien wiederverwenden

IT & Medien | E-Learnings

Einfligen von Office-Inhalten
Ubungen: Produktivitit, Importieren, Vorlagen,
Folienmaster, Prasentationen gestalten
Illustrationen gestalten
Objekte formatieren
3D-Objekte erstellen
Prozesse und Zyklen
Diagramme bearbeiten
Diagramme formatieren
Ubungen: Diagramme verwenden, Zeichnungs-
objekte, Schematische Darstellung, Illustrationen
gestalten
Bilder in Prasentationen
Bilder einfligen, positionieren und skalieren
Bilder drehen und spiegeln
Bilder in Graustufen umwandeln und komprimieren
Bilder zuschneiden/transparent gestalten
Bildformatvorlagen, Bildeffekte, Helligkeit/Kontrast
zuweisen
Ubungen: Grafiken formatieren, Arbeiten mit
grafischen Objekten, Bilder in Prasentationen
Animation und Medien
Texte animieren
Animationspfade
Einbinden von Videos und Audios
Objekt Aktionen
Ubungen: Multimedia-Animationen, Animation und
Medien
Prasentationen vorbereiten
Notizen und Kommentare
Zielgruppenorientierte Prasentation einrichten
Bildschirmprasentation vorbereiten
Die Referentenansicht
Inhalte frei- bzw. weitergeben
Prasentation exportieren
Ubungen: Prisentationen steuern, Prisentationen
vorbereiten

20 Lehreinheiten

EUR 295,- einschlieSlich Arbeitsunterlagen

Informationen erhalten Sie hier:

Mag. (FH) Markus Hartinger, 0662-8888 DW 455,
mhartinger@wifisalzburg.at

Sandra Haas, 0662-8888 DW 428, shaas@wifisalzburg.at
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Management

Mitarbeiterfliihrung

Grundlagen der
MitarbeiterfiUhrung

lhr Nutzen:

Sie lernen grundlegende Fiihrungstools kennen und wis-
sen, wie Sie diese in der Praxis umsetzen. Damit konnen
geeignete Rahmenbedingungen fiir ein Leistungs- und
Motivationsklima im Unternehmen geplant werden.

Inhalte:

Fuhrungskréfte tragen in einem dynamischen Umfeld von
Wettbewerbsdruck und steigenden Kundenanforderun-
gen grofRe Verantwortung im Umgang mit Mitarbeitern.
Sie missen daher das Erfolgsstreben des Unternehmens
durch aktives Fordern und Fordern von Leistung sowie
Schaffung geeigneter Rahmenbedingungen fiir Motivati-
on nachhaltig unterstiitzen. Dies setzt bei Fiihrungskraf-
ten eine besondere Fach- und Personlichkeitskompetenz
voraus.

P> Leadership in der verdnderten Arbeitswelt
P Fiihrungsstile im Praxisvergleich

P> Ursachen von Motivation und De-Motivation
P Kommunikation und Gesprachsfiihrung

P> Kriterien fiir die Leistungsbeurteilung

b Kritik und Konflikt als Herausforderung

P> Leistungsorientierte Teamfiihrung

Zielgruppe:

Mitarbeiter:innen, die in ihrem Unternehmen auf Fiih-
rungspositionen vorbereitet werden bzw. erst seit kurzer
Zeit Fiihrungsaufgaben haben.

Seminarleiter:
Dr. Rudolf Schaffer

lhre Investition:

EUR 405,
Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 1201303K 04.12.23 - Mo, Di
05.12.23 9.00-17.00
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Sie wollen sich auf die von der Gewerbeordnung ver-
langte Unternehmerpriifung vorbereiten? Oder lhr be-
triebswirtschaftliches Wissen sinnvoll ergdnzen? Das WI-
FI-Unternehmertraining ist dank seiner Tiefe und seines
Praxisbezugs die beste Vorbereitung auf die Unterneh-
merpriifung und lhre unternehmerische Tatigkeit.

Mit dem Unternehmertraining bereiten wir Sie optimal
auf die Unternehmerpriifung vor. Sie erhalten das Rist-
zeug, mit dem Sie sich in einem wettbewerbsstarken
Markt durchsetzen kénnen. Zudem bieten wir lhnen die
ideale Plattform fiir Ihren Start in die Selbststandigkeit.

Sie erhalten einen breiten Bogen an betriebswirtschaftli-
chem Wissen:

Kommunikation und Verhalten: Reflexion eigener
Starken und Schwéchen. — Grundregeln der Kommuni-
kation und der Teamarbeit. - Wie gehe ich mit Konflik-

ten um?

Marketing: Marktanforderungen und Kundenbediirfnisse
erkennen. — Welche Marketinginstrumente setze ich ein?
— Wie analysiere ich den Markt und mein Unternehmen?
Umsetzung von Strategien.

Organisation: Kennenlernen von Organisationsformen. —
Wie wickle ich meine Auftrage im Unternehmen ab? Wie
organisiere ich mich selbst?

Unternehmerische Rechtskunde: Welche rechtlichen As-
pekte muss ich bei der Griindung und Unternehmens-
flihrung beachten? Wie gehe ich mit Behorden und Inter-
essensvertretungen um? Welche Rechtsform wéhle ich?
Grundzlige des Vertrags-, Arbeits- und Sozialrechts.

Rechnungswesen: Wie lese ich einfache Bilanzen? Was
sind betriebswirtschaftliche Kennzahlen und wie bewerte
ich sie? Wie finanziere ich mein Unternehmen?

Mitarbeiterfiihrung/Personalmanagement: Worauf muss
ich bei der Personalauswahl achten? Wie plane ich die
Weiterbildung meiner Mitarbeiter? Wie motiviere und
flihre ich meine Mitarbeiter? Wie delegiere ich zielfiih-

Management | Untgernehmensgriindung, Selbststandigkeit

rend? Wie beende ich ein Arbeitsverhiltnis? Sie setzen
lhr neu erworbenes Wissen anhand konkreter Ubungs-
beispiele gleich in die Praxis um.

Das Unternehmertraining ist ideal fiir Sie, wenn Sie ein
Unternehmen griinden/Gibernehmen und sich auf die Un-
ternehmerprifung vorbereiten mochten.

Das Unternehmertraining ,KOMPAKT“:
(88 Lehreinheiten) bewahrt sich fir Teilnehmer, die
schon tiber Basiswissen in den beschriebenen
Themenbereichen und iber eine hohe
Selbstlernkompetenz verfligen.
Ubungsphasen werden im Selbststudium erledigt.

Die Priifung wird von der Meisterpriifungsstelle der Wirt-
schaftskammer abgenommen und besteht aus einem
schriftlichen und einem miindlichen Teil. Die Unterneh-
merprifung ersetzt die Ausbilderprifung (Berechtigung
Lehrlinge auszubilden).

Die Absolventen diverser Schulen (z.B. Handelsakade-
mie oder Handelsschule) oder einer kaufmannischen
Lehre sind von der Priifung befreit.

Ort Kurs-Nr.  Datum Zeit
7150513K 21.02.24 - Mo, Mi
06.05.24  18.00-22.00 und
jeden 2. Freitag

Tamsweg
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Personlichkeit | Kindergartenhelfer/in

Personlichkeit

Kindergartenhelfer/in

Lehrgang Helfer/in fur Kinder-
garten, Krabbelgruppe und Co.

Schulung in den Grundlagen der Elementarpadagogik -
Ausbildung fiir padagogische Zusatzkrifte

Sie modchten wissen, wie Kinder ticken und sie bei ihrer
Entwicklung begleiten? Sie freuen sich tiber Kinderlachen,
konnen aber auch mit Trdnen umgehen? Sie beantwor-
ten gerne ,Warum®“-Fragen - geduldig und ausdauernd?
Dann kénnen wir Thnen lhre Frage auch beantworten: Ja,
hier sind Sie richtig.

30

Das Salzburger Kinderbildungs- und -betreuungsgesetz
2019 regelt die Ausbildungs-Erfordernisse flir Zusatzkraf-
te in Kinderbetreuungseinrichtung. Durch die dazu er-
lassene Verordnung der Salzburger Landesregierung vom
2. Juli 2019 idF 2022 ist unser WIFl-Lehrgang ,Helfer/
in fir Kindergarten, Krabbelgruppe und Co.” gesetzlich
anerkannt.

LAND



Sie bauen padagogisches Grundwissen auf und
Unsicherheiten ab

Sie kennen die Meilensteine in der Entwicklung
eines Kindes von 0-6

Sie konnen die erlernten Inhalte direkt in der Praxis
anwenden.

Und: Sie konnen sich diesen Lehrgang als Wahlpflicht-
fach ,Padagogik” fiir das BAfEB-Kolleg in der Stadt Salz-
burg anrechnen lassen.

Der Lehrgang umfasst 3 Schwerpunkte:
Psychologie und Padagogik: Wie entwickeln sich
Kinder zwischen 0 und 6 Jahren? Welche Erzie-
hungsstile und Bindungstheorien gibt es, die fiir lhre
Arbeit relevant sind? Was bedeutet Spielen fir
Kinder? Wie wichtig sind Marchen und Rituale?
Methodik und Didaktik: Welche didaktischen
Grundlagen sind wichtig? Wie l4uft ein idealer Tag
im Kindergarten ab? Wie definiere ich meine Rolle
als Betreuungsperson? Aullerdem fiillen Sie lhren
methodischen Handwerkskoffer mit textilem
Gestalten und bildnerischem Werken mit Kindern.
Selbstkompetenz: Wie arbeite ich gut im Team?
Wie gehe ich gut mit Konflikten und stressigen
Situationen um?

Neben diesen 3 Schwerpunkten gibt es weitere Infos tiber
rechtliche Grundlagen und tber den ,Umgang mit Viel-
falt”.

Learning by doing: Bereits im Praktikum wéhrend des
Lehrganges wenden Sie neu Erlerntes an.

Dieser Lehrgang ist fiir Mitter ebenso geeignet wie fiir
Wiedereinsteiger und alle, die sich fir Kinder und ihre
Entwicklung interessieren.

Sie betreuen bereits Kinder (eigene Kinder, als
Aufsichtsperson oder dhnliches)

Ein bereits absolviertes Praktikum oder eine
Anstellung in einer Kinderbetreuungs-Einrichtung
ist von Vorteil (Liste der Kinderbetreuungs-
Einrichtungen im Bundesland Salzburg finden Sie
unter diesem Link: www.salzburg.gv.at/themen/
gesellschaft/kinderbetreuung-2)

Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens
Niveau B2)

Sie sind mindestens18 Jahre alt

Personlichkeit | Kindergartenhelfer/in

Damit Sie den Lehrgang abschlieBen kénnen, brauchen
Sie ein 80-Stunden-Praktikum in einer Kinderbetreuungs-
einrichtung. Bitte beachten Sie, dass Sie dieses Praktikum
selbst organisieren miissen.

Unser Lehrgang ist immer sehr gut gebucht. Das freut und
sehr, fihrt aber auch dazu, dass die Warteliste oft sehr
lange ist. Wir haben uns daher entschlossen, dass eine
Anmeldung zum Lehrgang nur mehr mit einer Anzahlung
von € 500,-- moglich ist.

Daher konnen Sie sich ausschliellich personlich im WIFI
Salzburg oder in den Bezirksstellen der Wirtschaftskam-
mer anmelden. Die € 500,-- konnen Sie dabei im WIFI
Salzburg Stadt mit Bankomatkarte, Kreditkarte oder auch
in Bar bezahlen — in den Bezirksstellen ist nur eine Bar-
zahlung méglich.

Fir die Bildungskarenz kénnen pro Woche 8 LE Prasenz-
unterrichtung + 8 Stunden Lernzeit bestatigt werden.

Alexandra Zeppezauer

136 Lehreinheiten

EUR 1.590,- einschlieRlich Arbeitsunterlagen

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Tamsweg 1111703K  22.09.23 - Fr 14.00-18.00,
27.01.24 Sa 9.00-17.00

Ort Kurs-Nr. Datum Zeit

Tamsweg 1111603K 05.09.23 Di 18.00-20.00
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Sprachen | Online-Sprachkurs

Das flexible und mobile Sprachentraining ,Core” oder
»Expert” hilft Ihnen, sicherer in der Fremdsprache zu
kommunizieren: Es verbessert die Zusammenarbeit mit
internationalen Kollegen und steigert langfristig Ihre Kar-
rierechancen. Die WIFI-Online-Sprachkurse sind in den
Sprachen Englisch, Spanisch, Deutsch als Fremdsprache,
Italienisch und Franzosisch in den Niveaus A1 bis C2
verfligbar und orientieren sich am ,Gemeinsamen Euro-
pdischen Referenzrahmen fiir Sprachen” (GER).

Egal, wie lhre Arbeitszeiten sind oder wie viel Freizeit Sie
haben, das innovative Online-Sprachtraining bietet lhnen
die Moglichkeit, schnell und effektiv Thre Sprachkennt-
nisse, lhre Aussprache, die Grammatik, den Wortschatz

Detaillierter Einstufungstest

Vokabel-, Grammatik-, Aussprachetraining
Individuell angepasste Videos und Artikel
Zertifikat basierend auf dem offiziellen

Europdischen Referenzrahmen
© QO & & B
GER Zertifikat

Essentials Vokabeln, lhre

Sprachniveau (Videos & Grammatik, taglichen
& Artikel)  Aussprache, Ubungen
Bedarfsanalyse Wortschatz

6 Monate

€275,-

Online | Kurs: 60000x
www.wifisalzburg.at/60000x

-._._..-_....
=Tl o EL-
Thira)

T Scannen Sie den

QR-Code und finden
Sie alle Termine und
Details online!

und lhr Leseverstdandnis zu verbessern! Ganz flexibel ent-
scheiden Sie tiber lhren persénlichen Kursstart und wann
und wo Sie lernen wollen — Sie benétigen nur einen
Computer, ein Tablet oder Ihr Smartphone mit einer guten
Internetverbindung.

Ein detaillierter Online-Einstufungstest hilft Thnen vor
Kursbeginn, das eigene sprachliche Kénnen genau zu de-
finieren und den richtigen Kurseinstieg zu finden. Nach
einer genauen Einfiihrung in Ihr Sprachentraining ha-
ben Sie die Moglichkeit, innerhalb von 6 Monaten, Ihre
Wunschsprache zu erlernen und zu perfektionieren.

Wichtig: Sie kdnnen innerhalb der Laufzeit nahtlos im je-
weils ndchsthoheren Sprachniveau fortsetzen.

Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie lhre WIFI-
Teilnahmebestatigung.




Detaillierter Einstufungstest

Personlicher Coach

Vokabel-, Grammatik-, Aussprachetraining
Videolab und Schreibtraining
Live-Online-Unterricht in kleinen Gruppen
Individuell angepasstes Online-Lernen
Zertifikat basierend auf dem offiziellen
Europdischen Referenzrahmen

© B & =

Essentials  Vokabeln, Ihre
Sprachniveau (Videos & Grammatik, taglichen
& Artikel) ~ Aussprache, Ubungen
Bedarfsanalyse Wortschatz

S = 3

Kommunika- Schreib- Personlicher

tions-Training & Video- Coach
in Gruppen  training

6 Monate

€630,—-

Online | Kurs: 60009x

www.wifisalzburg.at/60009x

Scannen Sie den
QR-Code und finden
Sie alle Termine und
Details online!

=]

Zertifikat

Sprachen | Online-Sprachkurs

Sie planen Ilhre Bildungskarenz oder lhre Bildungsteil-

zeit? Mit diesem speziell konzipierten Online-Sprachkurs

haben wir das ideale Angebot fiir Sie!

Dieser 9-wochige Kurs wird vom AMS anerkannt und

wird den gesetzlichen Anforderungen gerecht. Den Start-

termin bestimmen Sie jeweils selbst. Flir den zeitlichen
Aufwand von 10 bzw. 16 oder 20 Wochenstunden erhal-

ten Sie eine Bestatigung.

Im Laufe lhrer Bildungskarenz kdnnen Sie beliebig viele
Kurse in lhrer Wunschsprache aneinanderreihen und set-

zen jeweils nahtlos in Threm Sprachniveau fort.

Die Kursinhalte richten sich nach dem Modell ,Expert”.

©

Essentials  Vokabeln, lhre
Sprachniveau (Videos & Grammatik, tdglichen
& Artikel)  Aussprache, Ubungen
Bedarfsanalyse Wortschatz

Ho = B

Kommunika- Schreib- Personlicher

tions-Training & Video- Coach
in Gruppen  training

9 Wochen

€610,

Online | Kurs: 60010x

www.wifisalzburg.at/60010x

o Scannen Sie den

: E QR-Code und finden
Sie alle Termine und
Details online!

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at
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Technik & Handwerk | Sicherheitstechnik

Technik & Handwerk

Arbeithehmerschutz, Sicherheitstechnik

Ausbildung zur Sicherheits-
vertrauensperson

lhr Nutzen:

Die Teilnehmer sind nach Abschluss dieser Ausbildung
in der Lage, Arbeitgeber, Arbeitnehmer und Belegschafts-
organe in Blickrichtung Arbeitssicherheit zu informieren
und zu beraten. In Fallbeispielen lernen Sie anhand prak-
tischer Beispiele die direkte Umsetzung.

Inhalte:

Einer jener Bereiche, die im Zuge des neuen EU-Rechts
auf dem Gebiet des Arbeitnehmerschutzes eine Neudefi-
nition erfahren haben, betrifft Aufgaben und Stellenwert
der Sicherheitsvertrauensperson im Unternehmen. Si-
cherheitsvertrauenspersonen sind zu bestellen, wenn in
einem Betrieb regelmélig mehr als zehn Arbeitnehmer
beschaftigt werden. In Betrieben mit 11 bis 50 Arbeitneh-
mern ist zumindest eine Sicherheitsvertrauensperson zu
bestellen.

Rechtsgrundlagen

Aufgaben und Verantwortung der SVP
Arbeitsstoffe / technische Kennwerte
Schutzmalinahme / Grenzwerte
Arbeitsunfélle / Folgen

Larm / Larmschutz

Sturz- und Fallunfille

Staub- und Elektroschutz
Uberwachungspflichtige Anlagen
Arbeitsmedizin

VVVVVVVVYYVYY

P> Bildschirmarbeit

P> Maschinensicherheit
b CE-Kennzeichnung

P> Schutzausriistungen
P Berufskrankheiten

Zielgruppe:

Mitarbeiter, die vom Unternehmen fiir die Austibung der
Funktion als Sicherheitsvertrauensperson vorgesehen
sind. Zur SVP durfen nur Personen bestellt werden, wel-
che die fiir ihre Aufgaben notwendigen fachlichen Vor-
aussetzungen erfiillen. Diese werden durch den erfolg-
reichen Besuch des Seminars erfiillt.

Hinweis:

100% Anwesenheitspflicht, damit am letzten Kurstag die
Bescheinigung Uber die Absolvierung der Ausbildung
tiberreicht werden kann!

Dauer:
24 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 380,— einschlieflich Arbeitsunterlagen

e ik ii[m] Scannen Sie den
™ QR-Code und finden

¥ Sie alle Termine und

Details online!




Technik & Handwerk | AutoCAD

AutoCAD

AutoCAD 2D - Grundlagen

Ihr Nutzen:
Sie kennen alle Grundfunktionen von AutoCAD und kon-
nen zweidimensionale Zeichnungen erstellen, abdandern
oder drucken.

Inhalte:

AutoCAD Oberflache

Zeichen und Anderungsbefehle

Ausdrucken von Pldnen, Texte, BemalBungen
Verwenden von Blocken/Symbolen (z.B. Plank&pfe)
Schraffuren & Fiillungen

Einfache Vorlagenzeichnungen

AutoCAD Design Center

VVVVVYVYY

Zielgruppe:

Fir Techniker und Konstrukteure, die AutoCAD mit dem
Schwerpunkt 2D als Werkzeug fiir einfache Konstruktio-
nen einsetzen mochten und dazu die Zeichen- und An-

- |

derungsbefehle, die Zeichnungshilfsmittel und das Aus-
drucken sowohl eigener als auch fremder (von Dritten
erstellten) Zeichnungen kennenlernen mochten.

Dauer:
44 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 1.350,— einschliellich Arbeitsunterlagen

Scannen Sie den
QR-Code und finden
Sie alle Termine und
Details online!

_—ll LEHRE.

Unternehmer sparen bis 75 %
der Kurskosten, max, 2.000 Euro.
Infos auf wifisalzburg.at/foerderungen

(1]
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Tourismus | Befdhigung Gastgewerbe

Tourismus

Befahigungsprufung fir das
Gastgewerbe

Bereiten Sie sich auf den Prifungsantritt fiir die Befa-
higungspriifung zum Gastgewerbe vor. Dieser Kurs be-
inhaltet die Vorbereitung auf die schriftlichen und die
mindlichen Prifungsthemen.

Inhalte:

Schriftliche Priifungsgegenstinde:

P Finanzbuchhaltung

P> Kostenrechnung, Kalkulation und Controlling
P Marketing und Management

P Organisation

Miindliche Priifungsgegenstinde:

P> Lebensmittelkunde (einschliefSlich Grundziige der
Erndhrungslehre)

Kichen- und Lebensmittelkunde

Servier- und Getrankekunde

Logiskunde

Gewerberechtliche Vorschriften
Unternehmerische Rechtskunde einschlief8lich der
Vorschriften tber die Preisausrichtung im Gast-
gewerbe und der Jugendschutzvorschriften
Steuerrecht

Arbeitsrecht

Lebensmittelhygiene

Unfallverhiitung

Einschldgige Umweltschutzvorschriften

\ A A A4

\ A A A A 4

36

Zielgruppe:

Personen ab dem vollendeten 18. Lebensjahr.

Voraussetzung:
Die Zulassung zur Priifung bei vollendetem 18. Lebens-
jahr.

Hinweis:

Aufgrund der §§ 22 Abs. 1 und 352a Abs. 2 Gewerbe-
ordnung 1994, BGBI. Nr. 194, zuletzt gedndert durch das
Bundesgesetz BGBI. | Nr. 48/2003, wird verordnet: § 2.
Die Priifung fir das reglementierte Gastgewerbe besteht
aus 2 Modulen:

» Modul 1: Schriftliche Priifung (§ 3)
» Modul 2: Miindliche Priifung (§ 5)

Die Befdhigungspriifung ersetzt die Ausbilderpriifung!

Dauer:
128 Lehreinheiten

lhre Investition:
EUR 1.690,— einschliellich Arbeitsunterlagen

Termine:
Ort Kurs-Nr. Datum Zeit
Tamsweg 7306106K 22.04.24 - Mo-Fr 8.00-

15.05.24  17.00 Uhr



Tourismus | Befdhigung Gastgewerbe

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at




Allgemeine
Geschaftsbedingungen

Rasche Anmeldung sichert Ihren Kursplatz.
Um die Effizienz der WIFI-Veranstaltungen zu
gewdbhrleisten, ist die Teilnehmer:innenzahl be-
grenzt. Die Anmeldungen werden nach dem
Datum des Einlangens gereiht. Sichern Sie sich
durch friihzeitige Anmeldung thren Kursplatz!

Der Teilnahmebeitrag

Teilnahmebeitrage und Priifungsbeitrage enthalten
keine Umsatzsteuer, weil die Wirtschaftskammer
als Korperschaft offentlichen Rechts nicht unter
den Begriff ,Unternehmer” im Sinne des Um-
satzsteuergesetzes 1994 fallt. Zahlen Sie den Teil-
nahme- bzw. Priifungsbeitrag jeweils vor Veran-
staltungsbeginn ein. Bei Seminaren, die in einem
Seminarhotel stattfinden, sind die Aufenthaltskos-
ten nicht im Teilnahmebeitrag enthalten.

Stornobedingungen

Stornierungen werden vom WIFI grundsatzlich nur
schriftlich entgegengenommen. Die Teilnahme an
einer Veranstaltung kann, sofern in der Einladung
nicht anders angegeben, bis zu 14 Tagen vor
Kursbeginn kostenlos storniert werden. Bei nicht
rechtzeitiger Stornierung wird eine Stornogebiihr
von 50 % des Teilnahmebeitrags verrechnet. Bei
Stornierungen am Tag des Veranstaltungsbeginns
bzw. nach Beginn der Veranstaltung wird der
komplette Veranstaltungsbeitrag fallig. Die No-
minierung einer Ersatzteilnehmerin/eines Ersatz-
teilnehmers ist méglich, diese/r muss jedoch den
Teilnahmevoraussetzungen entsprechen. Der/Die
urspriingliche Teilnehmer:in bleibt jedoch fiir die
Kurskosten haftbar.

Riicktrittsrecht von der Kursanmeldung

im Sinne des Fernabsatzgesetzes —
Widerrufsrecht fiir Privatkunden

Sie haben das Recht, binnen vierzehn Tagen

ohne Angabe von Griinden diesen Vertrag zu
widerrufen. Die Widerrufsfrist betrdgt vierzehn
Tage ab dem Tag des Vertragsabschlusses. Um Ihr
Widerrufsrecht auszuiiben, miissen Sie uns, WIFI
der Wirtschaftskammer Salzburg, Anschrift: Julius-
Raab-Platz 2, 5027 Salzburg, Tel. 0662 8888-411,
Fax 0662 8888 600, E-Mail-Adresse: info@wifi-
salzburg.at, mittels einer eindeutigen Erkldrung
(z.B. ein mit der Post versandter Brief, Telefax oder
E-Mail) tiber lhren Entschluss, diesen Vertrag zu
widerrufen, informieren. Sie konnen das Muster-
Widerrufsformular auf unserer Webseite (wifisalz-
burg.at/widerruf) verwenden und Gbermitteln. Zur
Wahrung der Widerrufsfrist reicht es aus, dass Sie
die Mitteilung tiber die Austibung des Widerrufs-
rechts vor Ablauf der Widerrufsfrist absenden.

Kein Widerrufsrecht bei Direktbuchung

von eLearning-Kursen:

Bei unseren E-Learning Kursen handelt es sich um
sogenannte Lieferungen rein digitaler Inhalte. Die
Kurse sind auf keinem kérperlichen Datentréger
gespeichert. Da bereits nachdem wir lhnen eine
Bestatigung Uber den Vertragsabschluss zur Ver-
fugung gestellt haben, mit lhrer ausdriicklichen
Zustimmung der Zugang zu den Kursen vor Ablauf
der 14 tagigen Riicktrittsfrist des § 11 FAGG er-
moglicht wird, steht lhnen fir unsere E-Learning
Kurse kein Riicktrittsrecht zu.

Barrierefreiheit:

Folgen des Widerrufs

Wenn Sie diesen Vertrag widerrufen, haben wir
Ihnen alle Zahlungen, die wir von Ihnen erhalten
haben, unverziiglich und spétestens binnen vier-
zehn Tagen ab dem Tag zuriickzuzahlen, an dem
die Mitteilung tber Ihren Widerruf dieses Vertrags
bei uns eingegangen ist. Fiir diese Riickzahlung
verwenden wir dasselbe Zahlungsmittel, das Sie
bei der urspriinglichen Transaktion eingesetzt
haben, es sei denn, mit lhnen wurde ausdrticklich
etwas anderes vereinbart. Haben Sie verlangt, dass
die Dienstleistungen wéhrend der Widerrufsfrist
beginnen sollen, so haben Sie uns einen angemes-
senen Betrag zu zahlen, der dem Anteil der bis zu
dem Zeitpunkt, zu dem Sie uns von der Ausiibung
des Widerrufsrechts hinsichtlich dieses Vertrags
unterrichten, bereits erbrachten Dienstleistungen
im Vergleich zum Gesamtumfang der im Vertrag
vorgesehenen Dienstleistungen entspricht.

Riicktritt vom Ausbildungsvertrag

Das WIFI behilt sich vor, bei Vorliegen wesentli-
cher Griinde, die zur Unzumutbarkeit der weiteren
Teilnahme gegentiiber anderen Teilnehmer:innen,
Vortragenden oder Mitarbeiter:innen des WIFI fiih-
ren, Teilnehmer:innen vom Veranstaltungsbesuch
auszuschlieBen. Der bereits eingezahlte Kursbeitrag
wird aliquot zuriickgezahlt.

Die Arbeitsunterlagen

In den Seminar- und Kursbeitragen sind grundsétz-
lich die Arbeitsunterlagen inkludiert, falls nicht
ausdriicklich etwas anderes bekannt gegeben wird.
Ein gesonderter Kauf von Lernmaterial im WIFI ist
nicht méglich.

Die Teilnahmebestitigung

Sie erhalten eine Teilnahmebestatigung, wenn Sie
mindestens 75 % der Veranstaltung besucht und
den Kursbeitrag eingezahlt haben.

Duplikate von Zeugnissen und Ausweisen
Zeugnisse und Ausweise konnen auch fiir zuriick-
liegende Jahre als Duplikat angefordert werden.
Die Duplikatsgebiihr betragt € 50,—.

Anderungen im Veranstaltungsprogramm:

Viele WIFI-Veranstaltungen werden iber ldngere
Zeitraume geplant. Aus organisatorischen Griin-
den kommt es im Lauf dieser Zeit manchmal zu
Programmanderungen. Ebenso ist es moglich, dass
die Mindestteilnehmerzahl einer Veranstaltung
nicht erreicht wird und diese daher nicht zu Stande
kommt. Das WIFI muss sich daher Anderungen von
Kurstagen, Beginnzeiten, Terminen, Veranstaltungs-
orten, Trainern/Trainerinnen, Umstellungen des
Stundenplanes bei Lehrgdngen sowie eventuelle
Veranstaltungsabsagen vorbehalten. Sollten 6f-
fentlich-rechtliche Regelungen bestehen, die die
Durchfiihrung der Veranstaltungen in der zum
Anmeldezeitpunkt vorgesehenen Form unméglich
machen (zB aufgrund von Epidemien), behalten
wir uns das Recht vor, die Veranstaltung abzusagen
oder die Veranstaltungsform zu dndern (z.B. Online
statt Prasenz). Sollte dies bei einer von Ihnen ge-
buchten Veranstaltung der Fall sein, werden wir Sie
rechtzeitig und in geeigneter Weise verstandigen.
Es kénnen daraus jedenfalls — soweit gesetzlich

moglich (dh mit Ausnahme von Vorsatz oder krass
grober Fahrldssigkeit) — keine Ersatzanspriiche fir
entstandene Aufwendungen oder sonstige Ansprii-
che dem WIFI gegenuiber abgeleitet werden. Das
WIFI kann keine Gewdhr bei Druck- bzw. Schreib-
fehlern in seinen Publikationen und Internetseiten
tbernehmen.

Lehreinheit (LE)

Die Dauer der Veranstaltung ist auf wifisalzburg.
atin ,(Stunden) Kursdauer” angegeben. Prinzipiell
gliedert sich eine Stunde bzw. eine Lehreinheit

in 50 Minuten Unterricht und 10 Minuten Pause.
Ausnahmen (1 LE/1 Stunde = 45 Minuten): Werk-
meister, Sprachen, Universitétslehrgange.

Veranstaltungsabsage

Muss eine Veranstaltung aus organisatorischen
Griinden abgesagt werden, erfolgt eine abzugsfreie
Riickerstattung von bereits eingezahlten Veran-
staltungsbeitragen. Ein weitergehender Schadens-
ersatzanspruch ist ausgeschlossen, z.B. Fahrtkosten,
Verdienstentgang etc. Bei einem Ausfall einer
Veranstaltung besteht kein Anspruch auf (Ersatz-)
Durchfiihrung der Veranstaltung.

Datenschutz

Alle personlichen Angaben der Teilnehmer:innen
werden vertraulich behandelt. Mit der Ubermitt-
lung der Daten willigen die Teilnehmer:innen bzw.
Interessent:innen ein, dass personenbezogene
Daten (Vor- und Nachname, Titel, Geburtsdatum,
SVNR, Geburtsort, Firmenname, Firmenadresse,
Telefonnummern, E-Mail-Adressen, Zusende-
adresse oder Privatadresse), die elektronisch,
telefonisch, mundlich, per Fax oder schriftlich tGber-
mittelt werden, gespeichert und fiir die Auftragsab-
wicklung, Ubermittlung von Informationen und zur
Qualitatssicherung verwendet werden durfen. Dies
schlieft auch den Versand des E-Mail-Newsletters
durch uns oder von uns beauftragte Partnerfirmen
an die bekannt gegebene(n) E-Mail-Adresse(n) mit
ein. lhre Daten kénnen zur Qualitdtssicherung und
Abwicklung von Forderungen an Dritte weiter-
gegeben werden. Bei Vorbereitungslehrgéngen zur
Befahigungspriifung bzw. Meisterpriifung willigen
die Teilnehmer:innen ein, dass personenbezogene
Daten (Vor- und Nachname, Titel, SVNR, Geburts-
datum, Geburtsort, Adresse, Telefonnummern,
E-Mail-Adressen) zwecks nachfolgender Priifung
an die Meisterpriifungsstelle der Wirtschaftskam-
mer tibermittelt werden diirfen. Sollten sich die
personlichen Daten der Teilnehmer:innen gedndert
haben oder diese keine weiteren Zusendungen
von uns erhalten wollen, bitten wir um Bekannt-
gabe (schriftlich an WIFI der Wirtschaftskammer
Salzburg, Julius-Raab-Platz 2, 5027 Salzburg, per
Fax an 0662/8888-600 oder telefonisch unter
0662/8888-411). Ebenso stimmt der Kunde einer
elektronischen Verarbeitung und Ubermittlung
seiner bekanntgegebenen Daten zum Zwecke der
Bonitatspriifung im Sinne des geltenden Daten-
schutzgesetzes ausdriicklich zu.

Gerichtsstand ist Salzburg.

Es gilt Gsterreichisches Recht. Die aktuell giiltigen
AGBs finden Sie im Internet auf wifisalzburg.at/agb.
Letzte Anderung: Mai 2023

Wenn Sie Barrierefreiheit benétigen, ersuchen wir Sie, uns dies bitte vorab mitzuteilen (5 Wochen), sodass wir Sie optimal unterstiitzen kénnen.
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WIFI Weiterbildungsangebot
2023/2024

Gesundheit,

Betriebswirtschaft, Well
ellness

Recht

Technik,

technische Handel,

Verkehr
Gewerbe

Handwerk,
weitere Gewerbe

Management,
Unternehmen

Matura,

Werkmeister,
Schulen

Personlichkeit

Gesamtes Aus- und
Weiterbildungsangebot
sowie weitere Themenfolder
finden Sie auf wifisalzburg.at
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Im WIFI Salzburg treffen Sie Menschen, die sind wie Sie:
Hier haben Sie hervorragende Networking-Moglich-
keiten, um sich mit Fachkollegen auszutauschen.

o ——— T“T"‘; . —

Profitieren Sie von unserem ausgezeichneten Netzwerk,
lernen Sie unsere Trainer und Teilnehmer kennen und
knupfen Sie wertvolle Kontakte fiir Ihr Berufsleben!

Top:Bildung in Top-Umfeld!
= Inallen vier WIFI Salzburg

- Standorten bilden wir Sie

auf hochstem Niveau!

M Od e r n es WIFI SALZBURG
Umfeld i

T 0662 8888-411, 412, 413
Bei uns sind Sie keine Nummer, sondern gehoren E info@wifisalzburg.at
zu uns. lhre Erfahrungen und Skills sind fiir uns
von hohem Wert. Wir férdern den Austausch der

Teilnehmer untereinander, um den .
An vier top-modernen

individuellen Lernwert maximal zu

Standorten wird im WIFI

Salzburg aktuellstes

Wissen vermittelt.

steigern.

WIFI SALZBURG
PINZGAU

Schulstralte 14
5700 Zell am See J

T 06542 72440
E pinzgau@wifisalzburg.at
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Lebendig & nachhaltig

Gemeinsam mit Univ.-Prof. Dr. Rolf Arnold von der

TU Kaiserslautern, einem der international fiihrenden
Experten fiir Berufs- und Erwachsenenpadagogik, haben
wir uns mit diesem Thema intensiv auseinandergesetzt.
Nach mehreren wissenschaftlich begleiteten Workshops,
internen Strategiemeetings und dem laufenden
Erfahrungsaustausch mit Trainerinnen und Trainern wurde
es ,geboren”: das WIFI-Lernmodell LENA.

Es handelt sich dabei um ein neues Lernverstandnis:
Wir riicken die Lernenden, ihre Lernprozesse und vor
allem die Starkung ihrer Selbstlernkompetenz in den
Mittelpunkt. Denn genau diese Lernkompetenz, also die
Fahigkeit, sich laufend selbst neues Wissen und neue
Fahigkeiten aneignen zu kdnnen, ist in der
Wirtschaftswelt eine Schlisselqualifikation.

WIFI SALZBURG
PONGAU

Premweg 4
5600 St. Johann

T0 6412 4343-0
E pongau@wifisalzburg.at

WIFI SALZBURG
LUNGAU

FriedhofstralRe 6
5580 Tamsweg

T0 6474 2253
E lungau@wifisalzburg.at

Die moderne Ausstattung
in den WIFIs im Bundes-
land Salzburg und dazu

viel offener Raum sind die
idealen Voraussetzungen,
um zu lernen, kreativ und
motorisch zu arbeiten,
neue Ideen zu entwickeln
und gemeinsam Projekte
umzusetzen. Unsere
1.700 Trainerinnen und
Trainer aus den verschie-
densten Fachbereichen
unterstiitzen Sie dabei.

L Im WIFI Salzburg treffen
" Sie auf beste Lernumge-
bung gepaart mit den
besten Trainerinnen und

Trainern des Landes!

N

» Salzburg Verkehr ®
verbindet

Kostenlos:

Mit Ihrer Kursbestitisung kbnnen Sie die
Verkehrsmittel in der Stadt Salzburg (Kernzone)

kostenlos nutzen.

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at 41



Unsere Fordertipps

Im Land Salzburg werden berufsorientierte Weiterbildungen
oder Ausbildungen geférdert, in welchen Qualifikationen
vermittelt werden, die entweder unmittelbar im Berufsleben
angewendet werden kdnnen oder die Voraussetzung fiir eine
angestrebte berufliche Veranderung (Umschulung) sind.

Forderungen fur Privatzahler
BILDUNGSSCHECK DES LANDES SALZBURG

= 50% der Kurskosten, max. €1.000,—

= Personen Uber 50 Jahre zum Zeitpunkt
des Kursbeginns: 50% der Kurskosten, ~max. €1.300,—

Personen Uiber 18 Jahre mit der
Pflichtschule als hochstem Abschluss:
80% der Kurskosten, max. €2.000,—

Vorbereitungskurse zur Ablegung der

Meister-, Werkmeister oder Befdhigungs-

prifung (gem. Gewerbeordnung) und
Unternehmerpriifung:

50% der Kurskosten, max. €2.000,—

Vorbereitungskurse zur Ablegung der
aullerordentlichen Lehrabschluss-
prifung: 50 % der Kurskosten, max. €2.000,—

Ausbildungen zur Heimhilfe, Pflege-
assistenz, Pflegefachassistenz, Diplom-
pflegekraft: 50 % der Kurskosten, max. €2.000,—

= Fachkréfteausbildungen im Bereich
digitale Berufe/Kompetenz mit mind.
200 Stunden Kursdauer:
50% der Kurskosten, max. €2.000,-
Ausbildungen im Bereich Medien-

Berufe: 50 % der Kurskosten, max. €1.000,—

Kurskosten von weniger als €200,— werden nicht gefordert.
Detailinformationen unter wifisalzburg.at/foerderungen

FORDERUNG FUR MEISTER- UND
BEFAHIGUNGSPRUFUNGEN

= Priifungsgebiihr: Der Zuschuss des Landes betragt bis zu
100% der vom Priifungswerber gemdf8 der Allgemeinen
Prifungsordnung bezahlten Priifungsgebiihren.
Die Auszahlung erfolgt erst nach positiver Ablegung aller
Teilprifungen der Meister- bzw. Befdhigungspriifung.

= Vorbereitungskurse zur Ablegung der Meister-,
Werkmeister- oder Befdhigungspriifung (gem. Gewer-
beordnung) und Unternehmerpriifung: 50 % der
Kurskosten, max. €2.000,—

STEUERVORTEILE DURCH WEITERBILDUNG

Aufwendungen fir BildungsmaBnahmen sind als Wer-
bungskosten abzugsfahig, wenn sie Kosten fiir Fortbildung,
Ausbildung im verwandten Beruf oder eine umfassende
Umschulung darstellen. Infos erhalten Sie bei Ihrem Finanz-
amt oder Steuerberater. https://www.bmf.gv.at
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AUSBILDUNG FINANZIEREN MIT BILDUNGSKREDIT

Bildungsdarlehen einer Bank erméglichen die
Finanzierung angestrebter Hoherqualifikationen. Ein
Bildungsdarlehen deckt die Kosten ab, die im
Zusammenhang mit der Aus- und Weiterbildung auftreten
konnen.

ZINSENLOSE TEILZAHLUNG
Zahlen Sie in Raten, ganz ohne Mehrkosten. Voraussetzung:

Der Kurs dauert langer als 2 Monate und die letzte Rate
wird spatestens vor Kursende bezahlt.

Rufen Sie uns an: T 06474 2253 | wifisalzburg.at

Leistungen des Arbeitsmarktservice (AMS)
AUS- UND WEITERBILDUNGSBEIHILFEN

Wenn Sie arbeitslos sind und einen Kurs besuchen wollen,
dann unterstiitzt Sie das Arbeitsmarktservice bei Erfiillung
der entsprechenden Voraussetzungen in dieser Zeit mit Aus-
und Weiterbildungsbeihilfen.

WEITERBILDUNGSGELD

Wenn Sie mit lhrer Arbeitgeberin, Threm Arbeitgeber eine
gesetzliche Bildungskarenz oder Freistellung gegen Entfall
der Bezlige vereinbaren, erhalten Sie vom Arbeitsmarkt-
service bei Erfiillung der entsprechenden Voraussetzungen
Weiterbildungsgeld.

BILDUNGSTEILZEITGELD

Wenn Sie mit lhrer Arbeitgeberin, Threm Arbeitgeber eine
Bildungsteilzeit vereinbaren, erhalten Sie vom Arbeits-
marktservice bei Erfiillung der entsprechenden Voraus-
setzungen Bildungsteilzeitgeld.

Details erfahren Sie beim Arbeitsmarktservice Salzburg,
T 0662 8883-0 | www.ams.at/salzburg

LEHRSTELLENFORDERUNG: VORBEREITUNGSKURSE
AUF DIE LEHRABSCHLUSSPRUFUNG

Unterstiitzt wird die Teilnahme von Lehrlingen im letzten
Jahr der Lehrzeit oder von Personen, deren Lehrzeitende
max. 36 Monate zuriickliegt. Der Bund tibernimmt 100 %
der Kurskosten (inkl. allfalliger USt.) pro Teilnahme.

Detailinfos und Auskiinfte tiber die Forderbarkeit von Kur-
sen erhalten Sie bei der Lehrlingsstelle der Wirtschaftskam-
mer Salzburg, Werner Fuchs, T 0662 8888-391, E wfuchs@
wks.at.

Den Forderantrag finden Sie im Internet unter
www.lehre-foerdern.at



BILDUNGSSCHECK DES LANDES SALZBURG

Selbststdandig Erwerbstatige: Personen (u.a. auch Asylwer-
berlnnen und Pensionistinnen), die eine selbststindige Er-
werbstatigkeit austiben und der Pflichtversicherung unter-
liegen.

QUALIFIZIERUNGSFORDERUNG FUR BESCHAFTIGTE

Das Arbeitsmarktservice (AMS) fordert Weiterbildungen von
gering qualifizierten und dlteren Arbeitskraften mit dem
Ziel, die Fahigkeiten der Arbeitskrafte zu verbessern und so
deren Arbeitsplétze zu sichern und deren Einkommen zu
erhéhen.

Welche Zielgruppen sind forderbar?

= Arbeitskrafte, die hochstens die Pflichtschule abgeschlos-
sen haben

= weibliche Arbeitskrafte, die eine Lehre oder eine berufs-
bildende mittlere Schule abgeschlossen haben

= Arbeitskréfte, die das 45. Lebensjahr vollendet und eine
hohere Ausbildung als Pflichtschule haben

Welche Voraussetzungen miissen erfiillt sein?

= Das Arbeitsverhaltnis ist vollversicherungspflichtig oder
karenziert.

= Die Weiterbildung ist arbeitsmarktrelevant und tber-
betrieblich verwertbar.

= Die Weiterbildung verfolgt ein oder mehrere vorgege-
bene Ziele.

= Die Weiterbildung dauert mindestens 16 Stunden.

= Die Weiterbildung wurde zwischen Ihnen und
Ihrer Arbeitskraft vereinbart.

= Sie legen dem Abeitsmarktservice — als Teil des Antrags
— ein Angebot des Kursveranstalters oder eine Kopie aus
dem Kurskatalog vor.

= Sie stellen lhren vollstandigen Antrag spatestens 1 Woche
vor Beginn der Weiterbildung.

Nahere Informationen erhalten Sie unter www.ams.at

LEHRSTELLENFORDERUNG: ZWISCHEN- UND
UBERBETRIEBLICHE AUSBILDUNGSMASSNAHMEN

Gefordert werden

= AusbildungsverbundmaBnahmen im Rahmen des
Berufsbildes

Zusatzausbildungen Gber das Berufsbild hinaus im Aus-
mafs von 75 % der Kosten bis zu einer Gesamthhe von
€3.000,- pro Lehrling tber die gesamte Lehrzeitdauer:
Maximal €20.000,- pro Kalenderjahr und Lehrbetrieb.

= Lehre mit Matura ohne Verldngerung der Lehrzeit unter
Anrechnung auf die Arbeitszeit, Abgeltung der kollektiv-
vertraglichen Bruttolehrlingsentschadigung im Ausmafy
der Kurszeiten.

Zusitzlich konnen pro Lehrling

= Vorbereitungskurse auf die Lehrabschlusspriifung bis 75%
der Kurskosten bis zu einer Gesamthdhe von €500,— pro
Lehrling gefordert werden. Maximal €5.000,— pro
Kalenderjahr und Lehrbetrieb.

LEHRSTELLENFORDERUNG: MASSNAHMEN FUR
LEHRLINGE MIT LERNSCHWIERIGKEITEN

Gefordert werden Kosten bei

= zusdtzlichem Berufsschulunterricht auf Grund der
Wiederholung einer Berufsschulklasse

= Vorbereitungskurse auf Nachpriifungen in der Berufs-
schule oder auf die theoretische Lehrabschlusspriifung

= Nachhilfekurse auf Pflichtschulniveau in den Bereichen
Deutsch, Mathematik oder lebende Fremdsprache

= Forderung von Kosten, die durch zusédtzlichen Besuch
von Berufsschulstufen bei Lehrzeitanrechnungen, ver-
kiirzter Lehrzeit oder Versdaumen einer Berufsschulstufe
durch Lehrplatzwechsel entstehen.

Die Forderung betrdagt 100 % der Kurskosten, maximal
€3.000,— pro Lehrling tber die gesamte Lehrzeitdauer. Bei
Wiederholung und zusétzlichem Besuch der Berufsschule
wird die Bruttolehrlingsentschadigung wéhrend der Zeit des
zusétzlichen Berufsschulunterrichts abgegolten.

LEHRSTELLENFORDERUNG: WEITERBILDUNG
DER AUSBILDER/INNEN

Die Forderhoéhe betrégt 75 % der Kurskosten und maximal
€2.000,— pro Ausbilder (Voraussetzung = Ausbilderquali-
fikation) und Kalenderjahr. Gefordert werden Weiterbil-
dungsmalnahmen mit Bezug zur Ausbilderqualifikation
(z.B. Personlichkeitsbildung). Nicht gefordert werden fach-
liche Weiterbildungen.

Informationen erhalten Sie unter www.lehre-foerdern.at

STEUERVORTEILE DURCH WEITERBILDUNG

Weiterbildungskosten sind als Betriebsausgaben von der
Steuer absetzbar. Dabei handelt es sich um Aufwendungen,
die durch berufliche Fortbildung entstanden sind, wie zum
Beispiel Kurs- und Seminarkosten, Kosten fiir Lehrbehelfe
und auch Fahr- und Néchtigungskosten (hierfir gilt jedoch
eine Obergrenze).

Kénnen diese Aufwendungen nachgewiesen werden
(mittels Vorlage einer Rechnung), so dirfen sie Unternehmer
als Betriebsausgaben absetzen.

Gleich

Informieren)

Infos & Anmeldung: 06474 2253 | wifisalzburg.at 43



WIFI Lungau
Friedhofstralle 6
5580 Tamsweg

T +43(0)6474 2253
W wifisalzburg.at/lungau

Stand 05/2023



